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Załącznik nr 1


mikroprzedsiębiorca


mały przedsiębiorca


inny przedsiębiorca


średni przedsiębiorca


8) Data utworzenia podmiotu


jednoosobowa spółka jednostki samorządu terytorialnego, w rozumieniu ustawy z dnia 20 grudnia 1996 r. o 


gospodarce komunalnej (Dz. U. z 2011 r. Nr 45, poz. 236)


6) Wielkość podmiotu, zgodnie z załącznikiem I do rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. 


uznającego niektóre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. 


UE L 187 z 26.06.2014, str. 1)5)


7) Klasa działalności, zgodnie z rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji 


Działalności (PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 1885, z późn. zm.)6)


inna (podać jaka)


2) Imię i nazwisko albo nazwa podmiotu


1) Identyfikator podatkowy NIP podmiotu


A1. Informacje dotyczące wspólnika spółki cywilnej 


lub osobowej wnioskującego o pomoc de minimis 


w związku z działalnością prowadzoną w tej 


spółce2)


4) Identyfikator gminy, w której podmiot ma miejsce 


zamieszkania albo siedzibę4)


3) Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby 


podmiotu


Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis 


Stosuje się do pomocy de minimis udzielanej na warunkach określonych w rozporządzeniu Komisji (UE) nr 


1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii 


Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1)
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2a) Imię i nazwisko albo nazwa wspólnika


3a) Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby wspólnika


A. Informacje dotyczące podmiotu 


któremu ma być udzielona pomoc de 


minimis1)


spółka akcyjna albo spółka z ograniczoną odpowiedzialnością, w stosunku do których Skarb Państwa, jednostka 


samorządu terytorialnego, przedsiębiorstwo państwowe lub jednoosobowa spółka Skarbu Państwa są 


podmiotami, które posiadają uprawnienia takie, jak przedsiębiorcy dominujący w rozumieniu przepisów ustawy z 


dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.)


jednostka sektora finansów publicznych w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach 


publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z późn. zm.)


5) Forma prawna podmiotu5)


1a) Identyfikator podatkowy NIP wspólnika3)


przedsiębiorstwo państwowe


jednoosobowa spółka Skarbu Państwa


Załączniki do rozporządzenia Rady Ministrów


 z dnia 24 października 2014 r. (poz. 1543)







tak nie


tak nie


tak nie


tak nie


tak nie


Czy podmiot w ciągu bieżącego roku podatkowego oraz w okresie dwóch poprzedzających lat podatkowych:


tak nie


tak nie


tak nie


Jeśli nie jest możliwe ustalenie, jaka część pomocy de minimis uzyskanej przez przedsiębiorcę przed podziałem 


przeznaczona była na działalność przejętą przez podmiot, należy podać:


W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzącej w lit. c) należy podać: 


b) łączną wartość pomocy de minimis udzielonej w bieżącym 


roku podatkowym oraz w dwóch poprzedzających latach 


podatkowych przedsiębiorcy istniejącemu przed podziałem 


w odniesieniu do działalności przejmowanej przez podmiot8)


a) identyfikator podatkowy NIP przedsiębiorcy przed 


podziałem


W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzącej w lit. a) lub b) należy podać:


c) powstał w wyniku podziału innego przedsiębiorcy?


b) przejął innego przedsiębiorcę?


a) identyfikator podatkowy NIP wszystkich połączonych lub 


przejętych przedsiębiorców


– wartość kapitału podmiotu na moment podziału (w PLN)


b) łączną wartość pomocy de minimis udzielonej w bieżącym 


roku podatkowym oraz w dwóch poprzedzających latach 


podatkowych wszystkim połączonym lub przejętym 


przedsiębiorcom8)


– wartość kapitału przedsiębiorcy przed podziałem (w PLN)


Strona 2 z 7


– łączną wartość pomocy de minimis udzielonej w bieżącym 


roku podatkowym oraz w dwóch poprzedzających latach 


podatkowych przedsiębiorcy przed podziałem8)


Czy pomiędzy podmiotem a innymi przedsiębiorcami istnieją powiązania polegające na tym, że:


9) Powiązania z innymi przedsiębiorcami7)


a) powstał wskutek połączenia się innych przedsiębiorców?


b) łączną wartość pomocy de minimis udzielonej w bieżącym 


roku podatkowym oraz w dwóch poprzedzających latach 


podatkowych wszystkim powiązanym z podmiotem 


przedsiębiorcom8)


W przypadku zaznaczenia przynajmniej jednej odpowiedzi twierdzącej, należy podać: 


a) identyfikator podatkowy NIP wszystkich powiązanych z 


podmiotem przedsiębiorców


d) jeden przedsiębiorca, który jest akcjonariuszem lub wspólnikiem innego przedsiębiorcy lub jego 


członkiem, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspólnikami lub członkami tego 


przedsiębiorcy, samodzielnie kontroluje większość praw głosu u tego przedsiębiorcy?


e) przedsiębiorca pozostaje w jakimkolwiek ze stosunków opisanych powyżej poprzez jednego 


innego przedsiębiorcę lub kilku innych przedsiębiorców?


a) jeden przedsiębiorca posiada w drugim większość praw głosu?


b) jeden przedsiębiorca ma prawo powołać lub odwołać większość członków organu 


zarządzającego lub nadzorującego innego przedsiębiorcy?


c) jeden przedsiębiorca ma prawo wywierać dominujący wpływ na innego przedsiębiorcę zgodnie 


z umową zawartą z tym przedsiębiorcą lub jego dokumentami założycielskimi?


10) Informacja o utworzeniu wnioskodawcy w wyniku podziału innego przedsiębiorcy lub połączenia z innym 


przedsiębiorcą, w tym przez przejęcie innego przedsiębiorcy







tak nie


tak nie


tak nie


tak nie


tak nie


tak nie


tak nie


tak nie


tak nie


tak nie


tak nie


nie dotyczy


B. Informacje dotyczące sytuacji ekonomicznej podmiotu któremu ma być udzielona 


pomoc de minimis9)


Jeśli tak, należy wskazać jakie:
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3)  Czy w odniesieniu do okresu ostatnich 3 lat poprzedzających dzień wystąpienia z wnioskiem o 


udzielenie pomocy de minimis:


f) zwiększa się suma zadłużenia podmiotu?


h) wartość aktywów netto podmiotu zmniejsza się lub jest 


zerowa?


i) zaistniały inne okoliczności wskazujące na trudności w 


zakresie płynności finansowej?


g) rosną kwoty odsetek od zobowiązań podmiotu?


b) obroty podmiotu maleją? 


e) zmniejsza się przepływ środków finansowych?


2) Czy podmiot będący przedsiębiorcą innym niż mikro, mały lub średni znajduje się w sytuacji 


gorszej niż sytuacja kwalifikująca się do oceny kredytowej B-10)?


c) zwiększeniu ulegają zapasy podmiotu lub niewykorzystany 


potencjał do świadczenia usług?


d) podmiot ma nadwyżki produkcji11)?


1) Czy podmiot spełnia kryteria kwalifikujące go do objęcia postępowaniem upadłościowym? 


a) podmiot odnotowuje rosnące straty?







tak nie


tak nie


tak nie


tak nie


tak nie


tak nie


tak nie


3) w dziedzinie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktów rolnych wymienionych w 


załączniku I do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej?


6) W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzącej w pkt 1, 2 lub 4 czy zapewniona jest 


rozdzielność rachunkowa13) uniemożliwiająca przeniesienie na wskazaną w tych punktach 


działalność korzyści wynikających z uzyskanej pomocy de minimis (w jaki sposób)? nie dotyczy


5) Czy wnioskowana pomoc de minimis przeznaczona będzie na działalność wskazaną w pkt 1-4?


4) w sektorze drogowego transportu towarów?
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2) w dziedzinie produkcji podstawowej produktów rolnych wymienionych w załączniku I do 


Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej?


C. Informacje dotyczące działalności gospodarczej prowadzonej przez podmiot 


któremu ma być udzielona pomoc de minimis
Czy podmiot, któremu ma być udzielona pomoc de minimis, prowadzi dzialalność:


1) w sektorze rybołówstwa i akwakultury12)?


Jeśli tak, to czy wnioskowana pomoc będzie przeznaczona na nabycie pojazdów 


wykorzystywanych do świadczenia usług w zakresie drogowego transportu towarów?







tak nie


tak nie
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Czy wnioskowana pomoc de minimis zostanie przeznaczona na pokrycie dających się 


zidentyfikować kosztów?


Jeśli tak, czy na pokrycie tych samych kosztów, o których mowa powyżej, podmiot otrzymał 


pomoc inną niż pomoc de minimis?


P
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Jeśli tak, należy wypełnić poniższą tabelę14) w odniesieniu do ww. pomocy innej niż de minimis oraz pomocy de minimis na 


te same koszty.


D. Informacje dotyczące pomocy otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztów, 


na pokrycie których ma być przeznaczona wnioskowana pomoc de minimis
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Imię i nazwisko Numer telefonu


Stanowisko służbowe Data i podpis


E. Informacje dotyczące osoby upoważnionej do przedstawienia informacji


4) intensywność pomocy już udzielonej w związku z kosztami, o których mowa w pkt 2:


5) lokalizacja przedsięwzięcia:


6) cele, które mają być osiągnięte w związku z realizacją przedsięwzięcia:


7) etapy realizacji przedsięwzięcia:
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8) data rozpoczęcia i zakończenia realizacji przedsięwzięcia:


Jeżeli w tabeli wykazano otrzymaną pomoc inną niż pomoc de minimis, należy dodatkowo wypełnić 


pkt 1-8 poniżej: 


1) opis przedsięwzięcia:


3) maksymalna dopuszczalna intensywność pomocy:


2) koszty kwalifikujące się do objęcia pomocą w wartości nominalnej i zdyskontowanej oraz ich rodzaje:







3) O ile posiada identyfikator podatkowy NIP.
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4) Wpisuje się siedmiocyfrowe oznaczenie nadane w sposób określony w rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 15 grudnia 1998 r. w sprawie szczegółowych zasad 


prowadzenia, stosowania i udostępniania krajowego rejestru urzędowego podziału terytorialnego kraju oraz związanych z tym obowiązków organów administracji 


rządowej i jednostek samorządu terytorialnego (Dz. U. Nr 157, poz. 1031, z późn. zm.). Lista identyfikatorów gmin znajduje się na stronie internetowej 


http://www.uokik.gov.pl/sporzadzanie_sprawozdan_z_wykorzystaniem_aplikacji_shrimp.php.


5) Zaznacza się właściwą pozycję znakiem X.


9) Wypełnia się jedynie w przypadku podmiotów, którym ma być udzielona pomoc de minimis, do obliczenia wartości której konieczne jest ustalenie ich stopy 


referencyjnej (tj. w formie takiej jak:pożyczki, gwarancje, odroczenia, rozłożenia na raty), z wyjątkiem podmiotów, którym pomoc de minimis ma być udzielona na 


podstawie art. 34a ustawy z dnia 8 maja 1997 r. o poręczeniach i gwarancjach udzielanych przez Skarb Państwa oraz niektóre osoby prawne (Dz. U. z 2012 r. poz. 657, z 


późn. zm.) oraz będących osobami fizycznymi, którzy na dzień złożenia informacji określonych w niniejszym rozporządzeniu nie rozpoczęli prowadzenia działalności 


gospodarczej.


6) Podaje się klasę działalności, w związku z którą podmiot ubiega się o pomoc de minimis. Jeżeli brak jest możliwości ustalenia jednej takiej działalności, podaje się klasę 


PKD tej działalności, która generuje największy przychód.


2) Wypełnia się wyłącznie w przypadku, gdy o pomoc de minimis wnioskuje wspólnik spółki cywilnej, jawnej albo partnerskiej albo komplementariusz spółki 


komandytowej albo komandytowo-akcyjnej niebędący akcjonariuszem, w związku z działalnością prowadzoną w tej spółce (podaje się informacje dotyczące tego 


wspólnika albo komplementariusza).


11) Dotyczy wyłącznie producentów.


10) Ocena kredytowa B- oznacza wysokie ryzyko kredytowe. Zdolność do obsługi zobowiązań istnieje jedynie przy sprzyjających warunkach zewnętrznych. Poziom 


odzyskania wierzytelności w przypadku wystąpienia niewypłacalności jest średni lub niski.


8) Podaje się wartość pomocy w euro obliczoną zgodnie z art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej, 


rozporządzeniem Rady Ministrów wydanym na podstawie art. 11 ust. 2  tej ustawy oraz właściwymi przepisami unijnymi.


13) Rozdzielność rachunkowa określonej działalności gospodarczej polega na prowadzeniu odrębnej ewidencji dla tej działalności gospodarczej oraz prawidłowym 


przypisywaniu przychodów i kosztów na podstawie konsekwentnie stosowanych i mających obiektywne uzasadnienie metod, a także określeniu w dokumentacji, o 


której mowa w art. 10 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2013 r. poz. 360, z późn zm.), zasad prowadzenia odrębnej ewidencji oraz metod 


przypisywania kosztów i przychodów.


7) Za powiązane nie uważa się podmiotów, w przypadku których powiązanie występuje wyłącznie za pośrednictwem organu publicznego, np. Skarbu Państwa, jednostki 


samorządu terytorialnego.


1)  W przypadku gdy o pomoc de minimis wnioskuje wspólnik spółki cywilnej, jawnej albo  partnerskiej albo komplementariusz spółki komandytowej albo komandytowo-


akcyjnej niebędący akcjonariuszem, w związku z działalnością prowadzoną w tej spółce, w formularzu podaje się informacje dotyczące tej spółki. W przypadku spółki 


cywilnej należy podać NIP tej spółki, nazwę pod jaką spółka funkcjonuje na rynku oraz miejsce prowadzenia działalności, a w przypadku braku nazwy i miejsca 


prowadzenia działalności imiona i nazwiska oraz adresy wszystkich wspólników tej spółki.


12) Objętych rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1379/2013 z dnia 11 grudnia 2013 r. w sprawie wspólnej organizacji rynków produktów 


rybołówstwa i akwakultury, zmieniającym rozporządzenia Rady (WE) nr 1184/2006 i (WE) nr 1224/2009 oraz uchylającym rozporządzenie Rady (WE) nr 104/2000 (Dz. 


Urz. UE L 354 z 28.12.2013, str. 1).


14) Wypełnia się zgodnie z Instrukcją wypełnienia tabeli w części D formularza.







Kol. 3b Podstawa prawna - informacje szczegółowe - jeżeli podstawą udzielenia pomocy był akt wykonawczy 


do ustawy, należy podać w następującej kolejności: nazwę organu wydającego akt, datę aktu i tytuł aktu oraz 


oznaczenie roku (numeru) i pozycji Dziennika Ustaw, w którym akt został opublikowany oraz przepis aktu 


wykonawczego będącego podstawą udzielenia pomocy (w kolejności: paragraf, ustęp, punkt, litera, tiret). Akt 


powinien być aktem wykonawczym do ustawy wskazanej w kol. 3a. W przypadku braku aktu wykonawczego 


będącego podstawą prawną udzielenia pomocy, należy wstawić określenie „brak”. Jeżeli podstawą udzielenia 


pomocy była decyzja, uchwała lub umowa, należy podać symbol określający ten akt; w przypadku decyzji - 


numer decyzji, w przypadku uchwały - numer uchwały, w przypadku umowy – numer, przedmiot oraz strony 


umowy. W przypadku braku decyzji, uchwały lub umowy będącej podstawą prawną udzielenia pomocy, należy 


wstawić określenie „brak”.
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Instrukcja wypełnienia tabeli w części D formularza 


Należy podać informacje o dotychczas otrzymanej pomocy, w odniesieniu do tych samych kosztów 


kwalifikujących się do objęcia pomocą, na pokrycie których udzielana będzie pomoc de minimis. Na przykład, 


jeżeli podmiot ubiegający się o pomoc de minimis otrzymał w przeszłości pomoc w związku z realizacją 


inwestycji, należy wykazać jedynie pomoc przeznaczoną na te same koszty kwalifikujące się do objęcia 


pomocą, na pokrycie których ma być udzielona pomoc de minimis.


przepis ustawy


brak*


przepis aktu wykonawczego


decyzja/uchwała/


umowa – symbol


przepis aktu wykonawczego 


przepis ustawy


 Podstawa prawna - informacje szczegółowePodstawa prawna - informacje podstawowe


 3b3a


Uwaga: istnieją następujące możliwości łączenia elementów tworzących podstawę prawną otrzymanej 


pomocy, które należy wpisać w poszczególnych kolumnach tabeli w sposób przedstawiony poniżej.


3. Podstawa prawna otrzymanej pomocy (kol. 3a i 3b)


przepis ustawy


1. Dzień udzielenia pomocy (kol. 1) - należy podać dzień udzielenia pomocy w rozumieniu art. 2 pkt 11 ustawy z 


dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej.


2. Podmiot udzielający pomocy (kol. 2) - należy podać pełną nazwę i adres podmiotu, który udzielił pomocy. W 


przypadku gdy podmiot uzyskał pomoc na podstawie aktu normatywnego, który uzależnia nabycie prawa do 


otrzymania pomocy wyłącznie od spełnienia przesłanek w nim określonych, bez konieczności wydania decyzji 


albo zawarcia umowy, należy pozostawić to miejsce niewypełnione.


przepis ustawy


* W przypadku braku aktu wykonawczego, decyzji, uchwały i umowy należy wpisać określenie „brak”.


Kol. 3a Podstawa prawna - informacje podstawowe - należy podać w następującej kolejności: datę i tytuł oraz 


oznaczenie roku (numeru) i pozycji Dziennika Ustaw, w którym ustawa została opublikowana oraz oznaczenie 


przepisu ustawy będącego podstawą udzielenia pomocy (w kolejności: artykuł, ustęp, punkt, litera, tiret).


decyzja/uchwała/umowa – symbol







zwolnienie z opłaty


A2.9


A2.10


A2.11


A2.12


zaniechanie poboru opłaty


zaniechanie poboru podatku


A2.5


A2.6


A2.7


odroczenie terminu płatności zaległej opłaty (składki, wpłaty) lub zaległej opłaty (składki, wpłaty) 


wraz z odsetkami


C2.1.2


C2.2


C2.3.1


C2.4


rozłożenie na raty kary


odroczenie terminu płatności kary


A2.8


odroczenie terminu płatności podatku


rozłożenie na raty opłaty (składki, wpłaty)


odroczenie terminu płatności opłaty (składki, wpłaty)


A2.17


konwersja wierzytelności na akcje lub udziały


rozłożenie na raty płatności zaległej opłaty (składki, wpłaty) lub zaległej opłaty (składki, wpłaty) 


wraz z odsetkami


rozłożenie na raty kosztów egzekucyjnych
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C2.9


C2.8


C1.3


C1.4


kredyt preferencyjny


rozłożenie na raty płatności zaległości podatkowej lub zaległości podatkowej wraz z odsetkami


rozłożenie na raty płatności podatku


odroczenie terminu płatności zaległości podatkowej lub zaległości podatkowej wraz z odsetkami


A2.2


pożyczka preferencyjna


pożyczki warunkowo umorzone


dopłaty do oprocentowania kredytów bankowych (dla banków)


A2.14


C1.1


C1.2


wniesienie kapitału


jednorazowa amortyzacja


umorzenie kosztów procesu sądowego


zbycie mienia będącego własnością Skarbu Państwa albo jednostek samorządu terytorialnego lub 


ich związków na warunkach korzystniejszych od oferowanych na rynku


obniżka lub zmniejszenie, powodujące obniżenie podstawy opodatkowania lub wysokości 


podatku


umorzenie opłaty (składki, wpłaty)


umorzenie odsetek od zaległości podatkowej


B2.1


A2.16


A2.15


A2.4


umorzenie zaległości podatkowej wraz z odsetkami


obniżenie wysokości opłaty


oddanie do korzystania mienia będącego własnością Skarbu Państwa albo jednostek samorządu 


terytorialnego lub ich związków na warunkach korzystniejszych dla przedsiębiorcy od 


oferowanych na rynku


A1.1


rozłożenie na raty odsetek


A1.2


A1.3


A1.4


A2.3


A2.13


umorzenie odsetek za zwłokę z tytułu opłaty (składki, wpłaty)


dopłaty do oprocentowania kredytów bankowych (bezpośrednio dla przedsiębiorców)


C2.1


C2.5.1


C2.7


C2.4.1


C2.5


C2.6


umorzenie kar


umorzenie kosztów egzekucyjnych


odliczenie od podatku


zwolnienie z podatku


rekompensata A1.5


A2.1


B1.1


refundacja


inne wydatki związane z funkcjonowaniem jednostek budżetowych lub realizacją ich zadań 


statutowych


1
Forma pomocy


dotacja


4. Forma pomocy (kol. 4) - należy podać wyłącznie kod oznaczający właściwą formę pomocy.


Kod
2







5. Wartość otrzymanej pomocy publicznej lub pomocy de minimis (kol. 5a i 5b) - należy podać: 


D1.2


D1.1


C2.13


Einne


gwarancja


C2.12


poręczenie


rozłożenie na raty kosztów procesu sądowego


C2.10


C2.11


odroczenie terminu płatności kosztów procesu sądowego


odroczenie terminu płatności odsetek


odroczenie terminu płatności kosztów egzekucyjnych


a1.1.2


a)        wartość nominalną pomocy (jako całkowitą wielkość środków finansowych będących podstawą do 


obliczania wielkości udzielonej pomocy, np. kwota udzielonej pożyczki lub kwota odroczonego podatku) oraz


b)        wartość brutto (jako ekwiwalent dotacji brutto obliczony zgodnie z rozporządzeniem Rady Ministrów 


wydanym na podstawie art. 11 ust. 2  ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach 


dotyczących pomocy publicznej oraz właściwymi przepisami unijnymi).


Pomoc na działalność badawczą, rozwojową i innowacyjną


Wyszczególnienie


1


a1.1.1


6. Przeznaczenie pomocy publicznej (kol. 6) - należy podać kod wskazujący przeznaczenie otrzymanej pomocy 


według poniższej tabeli.


Pomoc na ochronę środowiska


pomoc na klastry innowacyjne


pomoc na pokrycie kosztów praw własności przemysłowej dla małych i średnich przedsiębiorstw a1.8


a1.3


a1.4


a1.5


pomoc na innowacje w obrębie procesów i innowacje organizacyjne w sektorze usług


Kod


2


A. POMOC HORYZONTALNA


pomoc na tymczasowe zatrudnienie wysoko wykwalifikowanego personelu a1.6


a1.7


pomoc na techniczne studia wykonalności


pomoc na projekty badawczo-rozwojowe: badania podstawowe


pomoc na projekty badawczo-rozwojowe: badania przemysłowe


pomoc na projekty badawczo-rozwojowe: eksperymentalne prace rozwojowe


pomoc dla młodych innowacyjnych przedsiębiorstw


pomoc na usługi doradcze w zakresie innowacji i usługi wsparcia innowacji


a1.2


a1.1.3


pomoc inwestycyjna w obszarze ochrony środowiska na układy kogeneracji o wysokiej 


sprawności, w tym pomoc operacyjna
pomoc inwestycyjna w obszarze ochrony środowiska na propagowanie energii ze źródeł 


odnawialnych, w tym pomoc operacyjna


pomoc na badania środowiska


pomoc inwestycyjna umożliwiająca przedsiębiorstwom dostosowanie do norm wspólnotowych 


(zgodnie z załącznikiem XII Traktatu o przystąpieniu Rzeczpospolitej Polskiej do Unii 


Europejskiej), zastosowanie norm surowszych niż normy wspólnotowe w zakresie ochrony 


środowiska lub podniesienie poziomu ochrony środowiska w przypadku braku norm 


wspólnotowych
pomoc na nabycie nowych środków transportu spełniających normy surowsze niż normy 


wspólnotowe lub podnoszących poziom ochrony środowiska w przypadku braku norm 


wspólnotowych
pomoc na wcześniejsze dostosowanie przedsiębiorstw do przyszłych norm wspólnotowych


pomoc w obszarze ochrony środowiska na inwestycje zwiększające oszczędność energii, w tym 


pomoc operacyjna


a2.2


a2.1


a2.3


a2.4


a2.5


a2.6


a2.7


a2.8


a2.9
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pomoc na ochronę środowiska w formie ulg podatkowych


pomoc na rekultywację zanieczyszczonych terenów


pomoc na gospodarowanie odpadami a2.10


a2.11


pomoc na efektywne energetycznie ciepłownictwo komunalne







Pomoc dla pracowników znajdujących się w szczególnie niekorzystnej sytuacji oraz pracowników 


niepełnosprawnych


pomoc na usługi doradcze


a13


pomoc w formie subsydiów płacowych na rekrutację pracowników znajdujących się w 


szczególnie niekorzystnej sytuacji


pomoc w formie subsydiów płacowych na zatrudnianie pracowników niepełnosprawnych


a18


a19


szkolenia ogólne


a14.1szkolenia specjalistyczne


Pomoc na ratowanie


Pomoc inwestycyjna i na zatrudnienie dla małych i średnich przedsiębiorstw


pomoc inwestycyjna


pomoc na zatrudnienie


a3


a4


a2.13


pomoc na relokację przedsiębiorstw


pomoc dotycząca programów handlu uprawnieniami


Pomoc na usługi doradcze dla małych i średnich przedsiębiorstw oraz udział małych i średnich 


przedsiębiorstw w targach


Pomoc na restrukturyzację


Pomoc udzielana na naprawienie szkód wyrządzonych przez klęski żywiołowe lub inne 


nadzwyczajne zdarzenia


Pomoc udzielana na zapobieżenie lub likwidację poważnych zakłóceń w gospodarce o 


charakterze ponadsektorowym


Pomoc przeznaczona na ułatwianie rozwoju niektórych działań gospodarczych lub niektórych 


regionów gospodarczych, o ile nie zmienia warunków wymiany handlowej w zakresie 


sprzecznym z rynkiem wewnętrznym


a23


b3


b4


pomoc na rekompensatę dodatkowych kosztów związanych z zatrudnianiem pracowników 


niepełnosprawnych


a2.12


pomoc na udział w targach


a5


a6


b2


Pomoc szkoleniowa


a11


a12


a14.2


a17


Pomoc o charakterze socjalnym dla indywidualnych konsumentów


a22


Pomoc udzielana na wsparcie krajowych przedsiębiorców działających w ramach 


przedsięwzięcia gospodarczego podejmowanego w interesie europejskim


Pomoc na wspieranie kultury i zachowanie dziedzictwa kulturowego


a15


a16
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B. POMOC REGIONALNA
pomoc inwestycyjna b1


C. INNE PRZEZNACZENIE


Pomoc na rzecz małych przedsiębiorstw nowo utworzonych przez kobiety


regionalna pomoc inwestycyjna na duże projekty inwestycyjne


pomoc operacyjna


a20


a21


pomoc dla nowo utworzonych małych przedsiębiorstw


Pomoc w formie kapitału podwyższonego ryzyka


b5


a24


pomoc na zatrudnienie


pomoc stanowiąca rekompensatę za realizację usług świadczonych w ogólnym interesie 


gospodarczym


c5


pomoc de minimis


pomoc de minimis  w sektorze transportu drogowego udzielana zgodnie z rozporządzeniem 


Komisji nr 1998/2006 oraz pomoc de minimis  w sektorze transportu drogowego towarów 


udzielana zgodnie z rozporządzeniem Komisji nr 1407/2013


pomoc de minimis  stanowiąca rekompensatę za realizację usług świadczonych w ogólnym 


interesie gospodarczym udzielana zgodnie z rozporządzeniem Komisji nr 360/2012


e1


e1t


e1c







INNA POMOC W SEKTORZE TRANSPORTU


SEKTOR KOLEJOWY


pomoc regionalna w celu zakupu lub modernizacji taboru


pomoc w celu anulowania długów


pomoc na koordynację transportu


t


d6.2


d6.3


d7


SEKTOR GÓRNICTWA WĘGLA


SEKTOR TRANSPORTU


pomoc na pokrycie kosztów nadzwyczajnych


pomoc na usługi portu lotniczego


pomoc dla przewoźników na rozpoczęcie działalności


d5.1


częściowe zaprzestanie prowadzenia działalności przez przedsiębiorcę


d4.2


d4.3


d4.4pomoc na wsparcie żeglugi bliskiego zasięgu


pomoc na budowę infrastruktury portu lotniczego


pomoc na pokrycie kosztów produkcji bieżącej dla jednostek objętych planem likwidacji


pomoc na pokrycie kosztów produkcji bieżącej dla jednostek objętych planem dostępu do 


zasobów węgla


pomoc na inwestycje początkowe


pomoc na repatriację marynarzy


SEKTOR BUDOWNICTWA OKRĘTOWEGO


d2.1


d2.2


d2.3


pomoc na przedsięwzięcia innowacyjne


pomoc związana z kredytami eksportowymi


pomoc na rozwój


całkowite zaprzestanie prowadzenia działalności przez przedsiębiorcę


D. POMOC W SEKTORACH - przeznaczenia szczególne


d2.4


ŻEGLUGA MORSKA


LOTNICTWO


pomoc inwestycyjna d4.1


pomoc na poprawę konkurencyjności
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d10


SEKTOR ENERGETYKI


pomoc na pokrycie kosztów powstałych u wytwórców w związku z przedterminowym 


rozwiązaniem umów długoterminowych sprzedaży mocy i energii elektrycznej


SEKTOR KINEMATOGRAFII


pomoc dotycząca kinematografii i innych przedsięwzięć audio-wizualnych


SEKTOR TELEKOMUNIKACYJNY


d9


d8


d5.2


d5.3


TRANSPORT MULTIMODALNY I INTERMODALNY


d6.1


d2.5


d3.1


d3.2


d3.3


d3.4
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																																														Załączniki do rozporządzenia Rady Ministrów

																																														 z dnia 24 października 2014 r. (poz. 1543)

																																														Załącznik nr 1

		Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis 



		Stosuje się do pomocy de minimis udzielanej na warunkach określonych w rozporządzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1)





				A. Informacje dotyczące podmiotu któremu ma być udzielona pomoc de minimis1)																																A1. Informacje dotyczące wspólnika spółki cywilnej lub osobowej wnioskującego o pomoc de minimis w związku z działalnością prowadzoną w tej spółce2)

				1) Identyfikator podatkowy NIP podmiotu																																1a) Identyfikator podatkowy NIP wspólnika3)



				2) Imię i nazwisko albo nazwa podmiotu																																2a) Imię i nazwisko albo nazwa wspólnika



				3) Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby podmiotu

																																				3a) Adres miejsca zamieszkania albo adres siedziby wspólnika







				4) Identyfikator gminy, w której podmiot ma miejsce zamieszkania albo siedzibę4)



				5) Forma prawna podmiotu5)

								przedsiębiorstwo państwowe



								jednoosobowa spółka Skarbu Państwa



								jednoosobowa spółka jednostki samorządu terytorialnego, w rozumieniu ustawy z dnia 20 grudnia 1996 r. o gospodarce komunalnej (Dz. U. z 2011 r. Nr 45, poz. 236)



								spółka akcyjna albo spółka z ograniczoną odpowiedzialnością, w stosunku do których Skarb Państwa, jednostka samorządu terytorialnego, przedsiębiorstwo państwowe lub jednoosobowa spółka Skarbu Państwa są podmiotami, które posiadają uprawnienia takie, jak przedsiębiorcy dominujący w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.)







								jednostka sektora finansów publicznych w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885, z późn. zm.)



								inna (podać jaka)







				6) Wielkość podmiotu, zgodnie z załącznikiem I do rozporządzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznającego niektóre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnętrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1)5)



								mikroprzedsiębiorca



								mały przedsiębiorca



								średni przedsiębiorca



								inny przedsiębiorca



				7) Klasa działalności, zgodnie z rozporządzeniem Rady Ministrów z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 1885, z późn. zm.)6)





				8) Data utworzenia podmiotu

								 - 						 - 
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				9) Powiązania z innymi przedsiębiorcami7)

				Czy pomiędzy podmiotem a innymi przedsiębiorcami istnieją powiązania polegające na tym, że:

				a) jeden przedsiębiorca posiada w drugim większość praw głosu?																																																				tak						nie



				b) jeden przedsiębiorca ma prawo powołać lub odwołać większość członków organu zarządzającego lub nadzorującego innego przedsiębiorcy?																																																				tak						nie





				c) jeden przedsiębiorca ma prawo wywierać dominujący wpływ na innego przedsiębiorcę zgodnie z umową zawartą z tym przedsiębiorcą lub jego dokumentami założycielskimi?																																																				tak						nie





				d) jeden przedsiębiorca, który jest akcjonariuszem lub wspólnikiem innego przedsiębiorcy lub jego członkiem, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspólnikami lub członkami tego przedsiębiorcy, samodzielnie kontroluje większość praw głosu u tego przedsiębiorcy?																																																				tak						nie





				e) przedsiębiorca pozostaje w jakimkolwiek ze stosunków opisanych powyżej poprzez jednego innego przedsiębiorcę lub kilku innych przedsiębiorców?																																																				tak						nie



				W przypadku zaznaczenia przynajmniej jednej odpowiedzi twierdzącej, należy podać: 

						a) identyfikator podatkowy NIP wszystkich powiązanych z podmiotem przedsiębiorców









						b) łączną wartość pomocy de minimis udzielonej w bieżącym roku podatkowym oraz w dwóch poprzedzających latach podatkowych wszystkim powiązanym z podmiotem przedsiębiorcom8)





				10) Informacja o utworzeniu wnioskodawcy w wyniku podziału innego przedsiębiorcy lub połączenia z innym przedsiębiorcą, w tym przez przejęcie innego przedsiębiorcy

				Czy podmiot w ciągu bieżącego roku podatkowego oraz w okresie dwóch poprzedzających lat podatkowych:

				a) powstał wskutek połączenia się innych przedsiębiorców?																																																				tak						nie



				b) przejął innego przedsiębiorcę?																																																				tak						nie



				c) powstał w wyniku podziału innego przedsiębiorcy?																																																				tak						nie



				W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzącej w lit. a) lub b) należy podać:

						a) identyfikator podatkowy NIP wszystkich połączonych lub przejętych przedsiębiorców











						b) łączną wartość pomocy de minimis udzielonej w bieżącym roku podatkowym oraz w dwóch poprzedzających latach podatkowych wszystkim połączonym lub przejętym przedsiębiorcom8)



				W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzącej w lit. c) należy podać: 

						a) identyfikator podatkowy NIP przedsiębiorcy przed podziałem





						b) łączną wartość pomocy de minimis udzielonej w bieżącym roku podatkowym oraz w dwóch poprzedzających latach podatkowych przedsiębiorcy istniejącemu przed podziałem w odniesieniu do działalności przejmowanej przez podmiot8)



						Jeśli nie jest możliwe ustalenie, jaka część pomocy de minimis uzyskanej przez przedsiębiorcę przed podziałem przeznaczona była na działalność przejętą przez podmiot, należy podać:



						– łączną wartość pomocy de minimis udzielonej w bieżącym roku podatkowym oraz w dwóch poprzedzających latach podatkowych przedsiębiorcy przed podziałem8)



						– wartość kapitału przedsiębiorcy przed podziałem (w PLN)



						– wartość kapitału podmiotu na moment podziału (w PLN)
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				B. Informacje dotyczące sytuacji ekonomicznej podmiotu któremu ma być udzielona pomoc de minimis9)





				1) Czy podmiot spełnia kryteria kwalifikujące go do objęcia postępowaniem upadłościowym? 																																																				tak						nie



				2) Czy podmiot będący przedsiębiorcą innym niż mikro, mały lub średni znajduje się w sytuacji gorszej niż sytuacja kwalifikująca się do oceny kredytowej B-10)?																																																				tak						nie



																																																								nie dotyczy



				3)  Czy w odniesieniu do okresu ostatnich 3 lat poprzedzających dzień wystąpienia z wnioskiem o udzielenie pomocy de minimis:



						a) podmiot odnotowuje rosnące straty?																																tak						nie



						b) obroty podmiotu maleją? 																																tak						nie



						c) zwiększeniu ulegają zapasy podmiotu lub niewykorzystany potencjał do świadczenia usług?																																tak						nie



						d) podmiot ma nadwyżki produkcji11)?																																tak						nie



						e) zmniejsza się przepływ środków finansowych?																																tak						nie



						f) zwiększa się suma zadłużenia podmiotu?																																tak						nie



						g) rosną kwoty odsetek od zobowiązań podmiotu?																																tak						nie



						h) wartość aktywów netto podmiotu zmniejsza się lub jest zerowa?
																																tak						nie



						i) zaistniały inne okoliczności wskazujące na trudności w zakresie płynności finansowej?																																tak						nie



						Jeśli tak, należy wskazać jakie:
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				C. Informacje dotyczące działalności gospodarczej prowadzonej przez podmiot któremu ma być udzielona pomoc de minimis



				Czy podmiot, któremu ma być udzielona pomoc de minimis, prowadzi dzialalność:

				1) w sektorze rybołówstwa i akwakultury12)?																																																		tak						nie



				2) w dziedzinie produkcji podstawowej produktów rolnych wymienionych w załączniku I do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej?																																																		tak						nie



				3) w dziedzinie przetwarzania i wprowadzania do obrotu produktów rolnych wymienionych w załączniku I do Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej?																																																		tak						nie



				4) w sektorze drogowego transportu towarów?																																																		tak						nie



						Jeśli tak, to czy wnioskowana pomoc będzie przeznaczona na nabycie pojazdów wykorzystywanych do świadczenia usług w zakresie drogowego transportu towarów?																																																tak						nie



				5) Czy wnioskowana pomoc de minimis przeznaczona będzie na działalność wskazaną w pkt 1-4?																																																		tak						nie



				6) W przypadku zaznaczenia odpowiedzi twierdzącej w pkt 1, 2 lub 4 czy zapewniona jest rozdzielność rachunkowa13) uniemożliwiająca przeniesienie na wskazaną w tych punktach działalność korzyści wynikających z uzyskanej pomocy de minimis (w jaki sposób)?																																																		tak						nie



																																																						nie dotyczy
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				D. Informacje dotyczące pomocy otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztów, na pokrycie których ma być przeznaczona wnioskowana pomoc de minimis









				Czy wnioskowana pomoc de minimis zostanie przeznaczona na pokrycie dających się zidentyfikować kosztów?																																																				tak						nie



				Jeśli tak, czy na pokrycie tych samych kosztów, o których mowa powyżej, podmiot otrzymał pomoc inną niż pomoc de minimis?																																																				tak						nie



				Jeśli tak, należy wypełnić poniższą tabelę14) w odniesieniu do ww. pomocy innej niż de minimis oraz pomocy de minimis na te same koszty.



				Przeznaczenie pomocy										6







				Wartość otrzymanej pomocy						brutto				5b









										nominalna				5a









				Forma pomocy										4







				Podstawa prawna udzielenia pomocy						informacje szczegółowe				3b







										informacje podstawowe				3a







				Podmiot udzielający pomocy										2









				Dzień udzielenia pomocy										1







				Lp.														1.				2.				3.				4.				5.				6.				7.				8.				9.				10.
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				Jeżeli w tabeli wykazano otrzymaną pomoc inną niż pomoc de minimis, należy dodatkowo wypełnić pkt 1-8 poniżej: 



				1) opis przedsięwzięcia:













				2) koszty kwalifikujące się do objęcia pomocą w wartości nominalnej i zdyskontowanej oraz ich rodzaje:











				3) maksymalna dopuszczalna intensywność pomocy:





				4) intensywność pomocy już udzielonej w związku z kosztami, o których mowa w pkt 2:





				5) lokalizacja przedsięwzięcia:







				6) cele, które mają być osiągnięte w związku z realizacją przedsięwzięcia:











				7) etapy realizacji przedsięwzięcia:











				8) data rozpoczęcia i zakończenia realizacji przedsięwzięcia:







				E. Informacje dotyczące osoby upoważnionej do przedstawienia informacji



				Imię i nazwisko																																		Numer telefonu



				Stanowisko służbowe																																		Data i podpis
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		1)  W przypadku gdy o pomoc de minimis wnioskuje wspólnik spółki cywilnej, jawnej albo  partnerskiej albo komplementariusz spółki komandytowej albo komandytowo-akcyjnej niebędący akcjonariuszem, w związku z działalnością prowadzoną w tej spółce, w formularzu podaje się informacje dotyczące tej spółki. W przypadku spółki cywilnej należy podać NIP tej spółki, nazwę pod jaką spółka funkcjonuje na rynku oraz miejsce prowadzenia działalności, a w przypadku braku nazwy i miejsca prowadzenia działalności imiona i nazwiska oraz adresy wszystkich wspólników tej spółki.

		2) Wypełnia się wyłącznie w przypadku, gdy o pomoc de minimis wnioskuje wspólnik spółki cywilnej, jawnej albo partnerskiej albo komplementariusz spółki komandytowej albo komandytowo-akcyjnej niebędący akcjonariuszem, w związku z działalnością prowadzoną w tej spółce (podaje się informacje dotyczące tego wspólnika albo komplementariusza).

		3) O ile posiada identyfikator podatkowy NIP.

		4) Wpisuje się siedmiocyfrowe oznaczenie nadane w sposób określony w rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 15 grudnia 1998 r. w sprawie szczegółowych zasad prowadzenia, stosowania i udostępniania krajowego rejestru urzędowego podziału terytorialnego kraju oraz związanych z tym obowiązków organów administracji rządowej i jednostek samorządu terytorialnego (Dz. U. Nr 157, poz. 1031, z późn. zm.). Lista identyfikatorów gmin znajduje się na stronie internetowej http://www.uokik.gov.pl/sporzadzanie_sprawozdan_z_wykorzystaniem_aplikacji_shrimp.php.

		5) Zaznacza się właściwą pozycję znakiem X.

		6) Podaje się klasę działalności, w związku z którą podmiot ubiega się o pomoc de minimis. Jeżeli brak jest możliwości ustalenia jednej takiej działalności, podaje się klasę PKD tej działalności, która generuje największy przychód.

		7) Za powiązane nie uważa się podmiotów, w przypadku których powiązanie występuje wyłącznie za pośrednictwem organu publicznego, np. Skarbu Państwa, jednostki samorządu terytorialnego.

		8) Podaje się wartość pomocy w euro obliczoną zgodnie z art. 11 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej, rozporządzeniem Rady Ministrów wydanym na podstawie art. 11 ust. 2  tej ustawy oraz właściwymi przepisami unijnymi.

		9) Wypełnia się jedynie w przypadku podmiotów, którym ma być udzielona pomoc de minimis, do obliczenia wartości której konieczne jest ustalenie ich stopy referencyjnej (tj. w formie takiej jak:pożyczki, gwarancje, odroczenia, rozłożenia na raty), z wyjątkiem podmiotów, którym pomoc de minimis ma być udzielona na podstawie art. 34a ustawy z dnia 8 maja 1997 r. o poręczeniach i gwarancjach udzielanych przez Skarb Państwa oraz niektóre osoby prawne (Dz. U. z 2012 r. poz. 657, z późn. zm.) oraz będących osobami fizycznymi, którzy na dzień złożenia informacji określonych w niniejszym rozporządzeniu nie rozpoczęli prowadzenia działalności gospodarczej.

		10) Ocena kredytowa B- oznacza wysokie ryzyko kredytowe. Zdolność do obsługi zobowiązań istnieje jedynie przy sprzyjających warunkach zewnętrznych. Poziom odzyskania wierzytelności w przypadku wystąpienia niewypłacalności jest średni lub niski.

		11) Dotyczy wyłącznie producentów.

		12) Objętych rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1379/2013 z dnia 11 grudnia 2013 r. w sprawie wspólnej organizacji rynków produktów rybołówstwa i akwakultury, zmieniającym rozporządzenia Rady (WE) nr 1184/2006 i (WE) nr 1224/2009 oraz uchylającym rozporządzenie Rady (WE) nr 104/2000 (Dz. Urz. UE L 354 z 28.12.2013, str. 1).

		13) Rozdzielność rachunkowa określonej działalności gospodarczej polega na prowadzeniu odrębnej ewidencji dla tej działalności gospodarczej oraz prawidłowym przypisywaniu przychodów i kosztów na podstawie konsekwentnie stosowanych i mających obiektywne uzasadnienie metod, a także określeniu w dokumentacji, o której mowa w art. 10 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2013 r. poz. 360, z późn zm.), zasad prowadzenia odrębnej ewidencji oraz metod przypisywania kosztów i przychodów.

		14) Wypełnia się zgodnie z Instrukcją wypełnienia tabeli w części D formularza.
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		Instrukcja wypełnienia tabeli w części D formularza 

		Należy podać informacje o dotychczas otrzymanej pomocy, w odniesieniu do tych samych kosztów kwalifikujących się do objęcia pomocą, na pokrycie których udzielana będzie pomoc de minimis. Na przykład, jeżeli podmiot ubiegający się o pomoc de minimis otrzymał w przeszłości pomoc w związku z realizacją inwestycji, należy wykazać jedynie pomoc przeznaczoną na te same koszty kwalifikujące się do objęcia pomocą, na pokrycie których ma być udzielona pomoc de minimis.

		1. Dzień udzielenia pomocy (kol. 1) - należy podać dzień udzielenia pomocy w rozumieniu art. 2 pkt 11 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej.

		2. Podmiot udzielający pomocy (kol. 2) - należy podać pełną nazwę i adres podmiotu, który udzielił pomocy. W przypadku gdy podmiot uzyskał pomoc na podstawie aktu normatywnego, który uzależnia nabycie prawa do otrzymania pomocy wyłącznie od spełnienia przesłanek w nim określonych, bez konieczności wydania decyzji albo zawarcia umowy, należy pozostawić to miejsce niewypełnione.

		3. Podstawa prawna otrzymanej pomocy (kol. 3a i 3b)

		Uwaga: istnieją następujące możliwości łączenia elementów tworzących podstawę prawną otrzymanej pomocy, które należy wpisać w poszczególnych kolumnach tabeli w sposób przedstawiony poniżej.

		Podstawa prawna - informacje podstawowe																												 Podstawa prawna - informacje szczegółowe

		3a																												 3b



		przepis ustawy																												brak*

		przepis ustawy																												przepis aktu wykonawczego

		przepis ustawy																												przepis aktu wykonawczego 

																														decyzja/uchwała/

																														umowa – symbol

		przepis ustawy																												decyzja/uchwała/umowa – symbol



		* W przypadku braku aktu wykonawczego, decyzji, uchwały i umowy należy wpisać określenie „brak”.

		Kol. 3a Podstawa prawna - informacje podstawowe - należy podać w następującej kolejności: datę i tytuł oraz oznaczenie roku (numeru) i pozycji Dziennika Ustaw, w którym ustawa została opublikowana oraz oznaczenie przepisu ustawy będącego podstawą udzielenia pomocy (w kolejności: artykuł, ustęp, punkt, litera, tiret).

		Kol. 3b Podstawa prawna - informacje szczegółowe - jeżeli podstawą udzielenia pomocy był akt wykonawczy do ustawy, należy podać w następującej kolejności: nazwę organu wydającego akt, datę aktu i tytuł aktu oraz oznaczenie roku (numeru) i pozycji Dziennika Ustaw, w którym akt został opublikowany oraz przepis aktu wykonawczego będącego podstawą udzielenia pomocy (w kolejności: paragraf, ustęp, punkt, litera, tiret). Akt powinien być aktem wykonawczym do ustawy wskazanej w kol. 3a. W przypadku braku aktu wykonawczego będącego podstawą prawną udzielenia pomocy, należy wstawić określenie „brak”. Jeżeli podstawą udzielenia pomocy była decyzja, uchwała lub umowa, należy podać symbol określający ten akt; w przypadku decyzji - numer decyzji, w przypadku uchwały - numer uchwały, w przypadku umowy – numer, przedmiot oraz strony umowy. W przypadku braku decyzji, uchwały lub umowy będącej podstawą prawną udzielenia pomocy, należy wstawić określenie „brak”.
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		4. Forma pomocy (kol. 4) - należy podać wyłącznie kod oznaczający właściwą formę pomocy.

		Forma pomocy																																																								Kod

		1																																																								2

		dotacja																																																								A1.1

		dopłaty do oprocentowania kredytów bankowych (bezpośrednio dla przedsiębiorców)																																																								A1.2

		inne wydatki związane z funkcjonowaniem jednostek budżetowych lub realizacją ich zadań statutowych																																																								A1.3

		refundacja																																																								A1.4

		rekompensata																																																								A1.5

		zwolnienie z podatku																																																								A2.1

		odliczenie od podatku																																																								A2.2

		obniżka lub zmniejszenie, powodujące obniżenie podstawy opodatkowania lub wysokości podatku																																																								A2.3

		obniżenie wysokości opłaty																																																								A2.4

		zwolnienie z opłaty																																																								A2.5

		zaniechanie poboru podatku																																																								A2.6

		zaniechanie poboru opłaty																																																								A2.7

		umorzenie zaległości podatkowej wraz z odsetkami																																																								A2.8

		umorzenie odsetek od zaległości podatkowej																																																								A2.9

		umorzenie opłaty (składki, wpłaty)																																																								A2.10

		umorzenie odsetek za zwłokę z tytułu opłaty (składki, wpłaty)																																																								A2.11

		umorzenie kar																																																								A2.12

		oddanie do korzystania mienia będącego własnością Skarbu Państwa albo jednostek samorządu terytorialnego lub ich związków na warunkach korzystniejszych dla przedsiębiorcy od oferowanych na rynku																																																								A2.13

		zbycie mienia będącego własnością Skarbu Państwa albo jednostek samorządu terytorialnego lub ich związków na warunkach korzystniejszych od oferowanych na rynku																																																								A2.14

		umorzenie kosztów egzekucyjnych																																																								A2.15

		jednorazowa amortyzacja																																																								A2.16

		umorzenie kosztów procesu sądowego																																																								A2.17

		wniesienie kapitału																																																								B1.1

		konwersja wierzytelności na akcje lub udziały																																																								B2.1

		pożyczka preferencyjna																																																								C1.1

		kredyt preferencyjny																																																								C1.2

		dopłaty do oprocentowania kredytów bankowych (dla banków)																																																								C1.3

		pożyczki warunkowo umorzone																																																								C1.4

		odroczenie terminu płatności podatku																																																								C2.1

		odroczenie terminu płatności zaległości podatkowej lub zaległości podatkowej wraz z odsetkami																																																								C2.1.2

		rozłożenie na raty płatności podatku																																																								C2.2

		rozłożenie na raty płatności zaległości podatkowej lub zaległości podatkowej wraz z odsetkami																																																								C2.3.1

		odroczenie terminu płatności opłaty (składki, wpłaty)																																																								C2.4

		odroczenie terminu płatności zaległej opłaty (składki, wpłaty) lub zaległej opłaty (składki, wpłaty) wraz z odsetkami																																																								C2.4.1

		rozłożenie na raty opłaty (składki, wpłaty)																																																								C2.5

		rozłożenie na raty płatności zaległej opłaty (składki, wpłaty) lub zaległej opłaty (składki, wpłaty) wraz z odsetkami																																																								C2.5.1

		odroczenie terminu płatności kary																																																								C2.6

		rozłożenie na raty kary																																																								C2.7

		rozłożenie na raty kosztów egzekucyjnych																																																								C2.8

		rozłożenie na raty odsetek																																																								C2.9
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		odroczenie terminu płatności kosztów egzekucyjnych																																																								C2.10

		odroczenie terminu płatności odsetek																																																								C2.11

		odroczenie terminu płatności kosztów procesu sądowego																																																								C2.12

		rozłożenie na raty kosztów procesu sądowego																																																								C2.13

		poręczenie																																																								D1.1

		gwarancja																																																								D1.2

		inne																																																								E

		5. Wartość otrzymanej pomocy publicznej lub pomocy de minimis (kol. 5a i 5b) - należy podać: 

		a)        wartość nominalną pomocy (jako całkowitą wielkość środków finansowych będących podstawą do obliczania wielkości udzielonej pomocy, np. kwota udzielonej pożyczki lub kwota odroczonego podatku) oraz

		b)        wartość brutto (jako ekwiwalent dotacji brutto obliczony zgodnie z rozporządzeniem Rady Ministrów wydanym na podstawie art. 11 ust. 2  ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej oraz właściwymi przepisami unijnymi).

		6. Przeznaczenie pomocy publicznej (kol. 6) - należy podać kod wskazujący przeznaczenie otrzymanej pomocy według poniższej tabeli.

		Wyszczególnienie																																																								Kod

		1																																																								2

		A. POMOC HORYZONTALNA

		Pomoc na działalność badawczą, rozwojową i innowacyjną

		pomoc na projekty badawczo-rozwojowe: badania podstawowe																																																								a1.1.1

		pomoc na projekty badawczo-rozwojowe: badania przemysłowe																																																								a1.1.2

		pomoc na projekty badawczo-rozwojowe: eksperymentalne prace rozwojowe																																																								a1.1.3

		pomoc dla młodych innowacyjnych przedsiębiorstw																																																								a1.2

		pomoc na techniczne studia wykonalności																																																								a1.3

		pomoc na innowacje w obrębie procesów i innowacje organizacyjne w sektorze usług																																																								a1.4

		pomoc na usługi doradcze w zakresie innowacji i usługi wsparcia innowacji																																																								a1.5

		pomoc na tymczasowe zatrudnienie wysoko wykwalifikowanego personelu																																																								a1.6

		pomoc na klastry innowacyjne																																																								a1.7

		pomoc na pokrycie kosztów praw własności przemysłowej dla małych i średnich przedsiębiorstw																																																								a1.8

		Pomoc na ochronę środowiska

		pomoc inwestycyjna umożliwiająca przedsiębiorstwom dostosowanie do norm wspólnotowych (zgodnie z załącznikiem XII Traktatu o przystąpieniu Rzeczpospolitej Polskiej do Unii Europejskiej), zastosowanie norm surowszych niż normy wspólnotowe w zakresie ochrony środowiska lub podniesienie poziomu ochrony środowiska w przypadku braku norm wspólnotowych																																																								a2.1

		pomoc na nabycie nowych środków transportu spełniających normy surowsze niż normy wspólnotowe lub podnoszących poziom ochrony środowiska w przypadku braku norm wspólnotowych																																																								a2.2

		pomoc na wcześniejsze dostosowanie przedsiębiorstw do przyszłych norm wspólnotowych																																																								a2.3

		pomoc w obszarze ochrony środowiska na inwestycje zwiększające oszczędność energii, w tym pomoc operacyjna																																																								a2.4

		pomoc inwestycyjna w obszarze ochrony środowiska na układy kogeneracji o wysokiej sprawności, w tym pomoc operacyjna																																																								a2.5

		pomoc inwestycyjna w obszarze ochrony środowiska na propagowanie energii ze źródeł odnawialnych, w tym pomoc operacyjna																																																								a2.6

		pomoc na badania środowiska																																																								a2.7

		pomoc na ochronę środowiska w formie ulg podatkowych																																																								a2.8

		pomoc na efektywne energetycznie ciepłownictwo komunalne																																																								a2.9

		pomoc na gospodarowanie odpadami																																																								a2.10

		pomoc na rekultywację zanieczyszczonych terenów																																																								a2.11
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		pomoc na relokację przedsiębiorstw																																																								a2.12

		pomoc dotycząca programów handlu uprawnieniami																																																								a2.13

		Pomoc inwestycyjna i na zatrudnienie dla małych i średnich przedsiębiorstw

		pomoc inwestycyjna																																																								a3

		pomoc na zatrudnienie																																																								a4
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                                                                                                             Załącznik Nr 2 


                    do Zarządzenia Dyrektora PUP 


                    z dnia 18 kwietnia 2023 


 


 
......................................................................                                Wniosek przyjął i sprawdził:  
                          (imię i nazwisko)      
                                                                                                                            ………...…………………………            
...................................................................... 
                                   PESEL 


            


......................................................................                       
(data zarejestrowania  Wnioskodawcy w PUP  Garwolin)        
 


   


        Powiatowy Urząd Pracy 


        w Garwolinie 


 


WNIOSEK 


 


    o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej 


Podstawa prawna:  


➢ Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy 


(Dz. U. z 2023 r. poz. 735 z późn..zm.). 


➢ Rozporządzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania z 


Funduszu Pracy refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy oraz przyznawania  środków na 


podjęcie działalności gospodarczej (Dz. U. z 2017r. poz.1380 z późn. zm.), 


➢  Zasady przyznawania bezrobotnemu środków na podjęcie  działalności gospodarczej. 


Uwaga: 


1) W celu właściwego wypełnienia wniosku prosimy o staranne jego przeczytanie.  


2) Wniosek obejmuje zestaw zagadnień, których znajomość jest niezbędna do przeprowadzenia kompleksowej 


analizy formalnej i finansowej przedsięwzięcia i podjęcia przez PUP właściwej decyzji. 


3) Wniosek należy wypełnić czytelnie. 


4) Jeżeli poszczególne rubryki nie znajdują w konkretnym przypadku zastosowania, należy wpisać: „NIE 


DOTYCZY”. 


5) Złożenie wniosku nie gwarantuje otrzymania dofinansowania  ze środków Funduszu  Pracy/EFS. 


6) Kwota przyznanych środków nie może by wyższa niż 600% przeciętnego wynagrodzenia. 


7) Od negatywnego rozpatrzenie wniosku nie przysługuje odwołanie. 


8) Złożenie wniosku nie zwalnia z obowiązku stawiania się na obowiązkowe wizyty w urzędzie 


      w wyznaczonych terminach! 


9) Rozpoczęcie działalności gospodarczej po dniu złożenia wniosku a przed dniem podpisania umowy z 


urzędem, powoduje utratę statusu osoby bezrobotnej i utratę możliwości otrzymania dofinansowania .  


 


 


Wnioskowana kwota ....................................................... zł.,  


 


(słownie złotych: .........................................................................................................................) 
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na podjęcie działalności: ……………………………………………………………………….. 


…………………………………………………………………………………………………... 


                                          podać rodzaj działalności    /np. handel detaliczny odzieżą  


Poniżej podać 5-znakowy symbol oraz  nazwę podklasy rodzaju działalności określone 


zgodnie z aktualną Polską Klasyfikacja Działalności  (informacje www.stat.gov.pl)  


       Np.:.47.71.Z - sprzedaż detaliczna odzieży prowadzona w wyspecjalizowanych sklepach 


Dokonując rejestracji firmy wskazać można wyłącznie symbole 


rodzaju działalności PKD ujęte poniżej na poziomie podklasy, zgodne 


z rodzajem planowanej działalności, na prowadzenie której zostaną 


przyznane środki. 


 


Kody PKD:    ................................................................................................................................ 


…...................................................................................................................................................


.......................................................................................................................................................


....................................................................................................................................................... 


................................................................................................................................................... 


I. INFORMACJE O WNIOSKODAWCY 


1. Imię i nazwisko ........................................................................................................................ 


2. Adres zameldowania ................................................................................................................ 


3. Dowód osobisty: seria ............. numer ...................... data ważność dokumentu .................... 


4. PESEL............................................................ NIP .................................................................. 


5. Nr osobistego rachunku bankowego   


                                


Uwaga! W przypadku braku rachunku bankowego, po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku – 


              przed podpisaniem umowy, istnieje konieczność otwarcia rachunku. 


 


6. Nr telefonu: ............................................…             7. Stan cywilny ....................................... 


 


8. Stosunki majątkowe pomiędzy małżonkami (niepotrzebne skreślić):  


    a) wspólność majątkowa*, 


    b) rozdzielność majątkowa* (w przypadku posiadania rozdzielności majątkowej prosimy o 


dołączenie odpowiedniego dokumentu). 


 


9. Imię i nazwisko, PESEL, NIP współmałżonka ........................................................................ 


    ................................................................................................................................................... 


 


10. Informacja o prowadzeniu działalność przez współmałżonka ( podać: adres, rodzaj, 


     okresy  oraz w przypadku zaprzestania działalności - przyczyny rezygnacji)  


 


..................................................................................................................................................


.................................................................................................................................................. 



http://www.stat.gov.pl/
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11.  Wiedza i przygotowanie wnioskodawcy w zakresie planowanej 


     działalności gospodarczej: 


 
a)wykształcenie (nazwa szkoły/uczelni, zawód wyuczony - prosimy o załączenie dokumentów)   


     .................................................................................................................................................  
 


 b) doświadczenie (wymienić okresy wykonywanej pracy związanej z planowaną działalnością 


oraz zajmowane stanowiska - prosimy o załączenie dokumentów)  


      ................................................................................................................................................     


.................................................................................................................................................


.................................................................................................................................................


.................................................................................................................................................


................................................................................................................................................. 


................................................................................................................................................. 


c)  kursy, szkolenia, certyfikaty (wymienić -  prosimy o załączenie dokumentów) 


..................................................................................................................................................


..................................................................................................................................................


.................................................................................................................................................. 


.................................................................................................................................................. 


d) inne: zainteresowania, umiejętności, itp. 


..................................................................................................................................................


..................................................................................................................................................


.................................................................................................................................................. 


12. Czy wcześniej wnioskodawca prowadził działalność gospodarczą   /właściwe podkreślić: 


                                                          TAK     /     NIE 


 Jeśli TAK podać rodzaj, okres(y), przyczynę rezygnacji - prosimy o załączenie dokumentów    


UWAGA!       Patrz Załącznik nr 1 pkt 3 


..................................................................................................................................................      


..................................................................................................................................................   


13. Jako zabezpieczenie zwrotu dofinansowania podjęcia  działalności gospodarczej 


      proponuję poręczenie następujących dwóch osób: 
 


        a) Nazwisko i imię poręczyciela .......................................................................................... 


 


  b) Nazwisko i imię poręczyciela .......................................................................................... 


UWAGA!!! 


W przypadku kiedy poręczycielem jest emeryt lub rencista dochód zgodnie z 


przedstawioną decyzją o przyznaniu lub waloryzacji świadczenia musi wynosić 


co najmniej 2 000 zł netto miesięcznie. 


W przypadku kiedy poręczycielem jest osoba  zatrudniona na umowę o pracę, 


dochód z 3 ostatnich miesięcy, zgodnie z przedstawionym zaświadczeniem z 


zakładu pracy musi wynosić co najmniej 3 000 zł netto. 
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W przypadku kiedy poręczycielem jest osoba prowadząca własną działalność 


gospodarczą, dochód z godnie z przedstawionym zaświadczeniem z Urzędu 


Skarbowego musi wynosić 3 000 zł netto miesięcznie. 


          Jednocześnie zobowiązuję się poinformować tutejszy urząd o wszelkich zmianach 


          zaistniałych po dniu złożenia wniosku, które dotyczą poręczycieli i mają wpływ na  


          możliwość poręczenia dofinansowania  przez wyżej wskazane osoby. 


Uwaga! Poręczycielami nie mogą być osoby, które poręczały  umowę  o przyznanie  jednorazowo 


              środków na podjęcie działalności gospodarczej, a  która jest w trakcie realizacji.  


             Poręczycielem nie może być współmałżonek osoby wskazanej w punkcie 13 udzielającej  


            poręczenia (warunku nie stosuje się w przypadku rozdzielności majątkowej współmałżonków), 


 
 


II. OPIS PLANOWANEGO PRZEDSIĘWZIĘCIA 


1. Forma prowadzenia działalności: przedsiębiorca jednoosobowy. 


2. Planowana działalność wymaga/ nie wymaga* (niepotrzebne skreślić) dodatkowych 


    uprawnień, pozwoleń, koncesji (jeśli tak należy je wymienić i dołączyć posiadane 


    dokumenty)  


..................................................................................................................................................


.................................................................................................................................................. 


3. Opis przedmiotu działalności (opisać na czym będzie polegała planowana działalność) 


   


.................................................................................................................................................. 


.................................................................................................................................................. 


..................................................................................................................................................


..................................................................................................................................................


..................................................................................................................................................


..................................................................................................................................................


.................................................................................................................................................. 


.................................................................................................................................................. 


..................................................................................................................................................      


.................................................................................................................................................. 


 


4.  Planowana działalność będzie prowadzona pod adresem:  


     .................................................................................................................................................. 


   Status prawny do lokalu   / właściwe podkreślić: 


◼ lokal własny/ współwłasność 


◼ lokal wynajmowany/ dzierżawiony 


◼ lokal użyczony. 


 


   załączyć dokument potwierdzający aktualny stan faktyczny / patrz załączniki wynikające z wniosku 
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5. Opis miejsca prowadzenia planowanej działalności (pod kątem korzyści wynikających 


      z jego lokalizacji)  


.................................................................................................................................................


................................................................................................................................................. 


.................................................................................................................................................


................................................................................................................................................. 


................................................................................................................................................. 


  6. Stan lokalu (podać informację czy lokal i jego otoczenie wymaga adaptacji, remontu, 


przystosowania w zakresie obowiązujących wymagań wynikających z przepisów  


szczególnych regulujących obrany profil działalności - np. opinia właściwej terenowo 


Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej (SANEPID)) 


 


..................................................................................................................................................


..................................................................................................................................................


.................................................................................................................................................. 


 


7. Posiadane na dzień złożenia wniosku maszyny, urządzenia, narzędzia -  przewidziane do 


    wykorzystania w planowanej działalności. 


 


     UWAGA! wydatków tych nie należy ujmować w tabeli III: Kalkulacja planowanych  wydatków-str.8 


 


      ……………………………………………………………………………………….……… 


      ……………………………………………………………………………………….……… 


      ……………………………………………………………………………………….……… 


      …………………………………………………………………………………….………… 


 


8.  Posiadane środki transportu przewidziane do wykorzystania w planowanej działalności 


      …………………………………….………………………………………………………… 


 


9. Analiza rynku dostawców: (podać źródła zaopatrzenia - nazwy firm; rodzaj produktu; 


    uzasadnienie wyboru dostawców; dołączyć posiadane: przedwstępne umowy, oświadczenia  


    o współpracy, listy intencyjne) 


 


.................................................................................................................................................. 


.................................................................................................................................................. 


.................................................................................................................................................. 


.................................................................................................................................................. 


.................................................................................................................................................. 


.................................................................................................................................................. 


.................................................................................................................................................. 


.................................................................................................................................................. 
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Wymienić dostawców, z którymi podpisano przedwstępne umowy/oświadczenia o współpracy:  


..................................................................................................................................................


..................................................................................................................................................


.................................................................................................................................................. 


 


10. Analiza rynku odbiorców - klientów ( jakie jest zapotrzebowanie na produkt planowanej  


    działalności, do kogo kierowany jest produkt - opisać grupę docelową, na jakiej podstawie  


    stwierdzono zapotrzebowanie na produkt - rozpoznanie rynku; dołączyć posiadane  


    przedwstępne  umowy, oświadczenia o współpracy, listy intencyjne) 


 


…...............................................................................................................................................


...................................................................................................................................................


...................................................................................................................................................


...................................................................................................................................................


...................................................................................................................................................


...................................................................................................................................................


...................................................................................................................................................


................................................................................................................................................... 


 


Wymienić odbiorców, z którymi podpisano przedwstępne umowy/oświadczenia o współpracy:  


................................................................................................................................................... 


................................................................................................................................................... 


.................................................................................................................................................. 


 


11.  Przewidywane zatrudnienie pracownika/ów w okresie jednego roku od dnia rozpoczęcia  


       działalności gospodarczej (wpisać podstawę zatrudnienia – np.: umowa o pracę, umowa 


       zlecenie itp., stanowisko/a, wymiar czasu pracy)   


 


       ………………………………………………………………………..……………….…….  


 


12. Opis konkurencji (należy w miarę możliwości wymienić i odnieść się do firm 


      konkurencyjnych istniejących na terenie działania planowanej działalności) 


 


      ………………………………………………………………………………………………. 


      ………………………………………………………………………………………………. 


      ………………………………………………………………………………………………. 


      ………………………………………………………………………………………………. 
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13. Sposoby rywalizacji z konkurencją (czy istnieje możliwość przewagi planowanej 


     działalności nad konkurencją, w jaki sposób zamierza Pan(i) to uzyskać)  


 


………………………………………………………………………………………………..


………………………………………………………………………………………………..


………………………………………………………………………………………….…….


……………………………………………………………………………………………….. 


……………………………………………………………………………………………….. 


 


 


 


14. Opis działań marketingowych (sposób prowadzenia kampanii informacyjnej dla klienta, 


      wykorzystywane formy promocji, reklamy itd.) 


 


      ………………………………………………………………………………….…………… 


      ………………………………………………………………………………….…………… 


      ………………………………………………………………………………………………. 


      ………………………………………………………………………………………………. 


      ……………………………………………………………………………….……………… 


      …………………………………………………………………………….………………… 


 


15. Dodatkowe informacje dotyczące planowanej działalności (uwagi własne) 


 


      ………………………………………………………………………………………………. 


      ………………………………………………………………………………………………. 


      ………………………………………………………………………………………………. 


      ………………………………………………………………………………………………. 


      …………………………………………………………………………………………….… 


      …………………………………………………………………………………………….… 
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 III.  KALKULACJA  PLANOWANYCH  WYDATKÓW NIEZBĘDNYCH  


          DO  URUCHOMIENIA  DZIAŁALNOŚCI  GOSPODARCZEJ  


                    WRAZ  Z  PODANIEM  ŹRÓDŁA  FINANSOWANIA 


1. Kalkulacja kosztów związanych z podjęciem działalności, (np. zakup wyposażenia, 


pierwszy koszt zakupu  produktów lub towarów, koszty remontu itd.) 


Lp. Wyszczególnienie wydatków 


Środki finansowe do zaangażowania 


w przedsięwzięcie ( w zł) 


Środki 


 z 


dofinansowania  


środki własne inne źródła 


  


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


   


 Razem: *   


* wnioskowana kwota 
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  2.Szczegółowa specyfikacja wydatków jedynie w ramach wnioskowanych środków  


wydatkowanych w terminie od dnia podpisania umowy do dwóch miesięcy od dnia 


podjęcia działalności gospodarczej  (specyfikację sporządza się w kwotach brutto-w cenach 


rynkowych) 


        UWAGA!        W przypadku zamiaru zakupu rzeczy używanych należy dołączyć informację – 


                                 ofertę cenową rzeczy nowej o takich samych parametrach, cechach, itp.  


Lp.              
              Przedmiot zakupu 


n
o
w


e
 


u
ży


w
an


e*
 


Cena brutto  


rzeczy nowej  
( rubrykę 
wypełnić tylko w 


przypadku  


zamiaru zakupu 


rzeczy używanej- 


patrz   UWAGI!)  
 


Kwota 


Brutto   


(w zł) 


1      


2      


3      


4      


5      


6      


7      


8      


9      


10      


11      


12      


13      


14      


15      


16      


17      


                                                               
SUMA = WNIOSKOWANA KWOTA: 


 


*      właściwe zaznaczyć X          
Na podstawie powyższej tabeli: 


Na zakup materiałów, surowców, towaru (do 50% wnioskowanej kwoty) ………..….……..…... zł 


Na zakup usług i materiałów reklamowych (do 20% wnioskowanej kwoty) .…………..……...... zł 
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UWAGA    WAŻNE   INFORMACJE!   
I. Środki na podjęcie działalności gospodarczej mogą być przeznaczone w szczególności na:                                        


   - zakup maszyn, urządzeń,  narzędzi, oprogramowania i wyposażenia  niezbędnego do prowadzenia  


     działalności gospodarczej, 


   - zakup materiałów, surowców, towaru w przypadku działalności handlowej lub produkcyjnej  (do 50% 


wnioskowanej kwoty), 


   - zakup materiałów, surowców, towaru w przypadku działalności usługowej (do 20% wnioskowanej 


kwoty), 


   - koszt dostosowania lokalu (jedynie własnego),  (do 20% wnioskowanej kwoty), 


   - zakup usług  i materiałów  reklamowych. (do 20% wnioskowanej kwoty). 


      


II. Dokumentami  potwierdzającymi  wydatkowanie środków mogą być: faktury,  umowy kupna-sprzedaży – 


przy tym wynikające z formy dokonania płatności, dokumenty potwierdzające  w sposób wiarygodny 


poniesienie określonych wydatków. 


III. Wartość rzeczy używanej, zakupionej na umowę kupna-sprzedaży nie może być niższa niż 1500zł. Przy 


zakupie rzeczy używanej do umowy kupna-sprzedaży  należy dołączyć dowód zapłaty podatku od czynności 


cywilnoprawnych.  


IV.  Przy zakupie na umowę cywilnoprawną rzeczy używanej,  której wartość zakupu przekracza  kwotę 1500 zł  


należy dodatkowo dołączyć  wycenę  rzeczoznawcy. Koszt wyceny rzeczoznawcy ponosi  wnioskodawca. 


V. W przypadku zakupu rzeczy używanej, do rozliczenia zakupów  niezbędnym jest dołączenie:  


• deklaracji sprzedającego określającej pochodzenie sprzedawanej rzeczy wraz z oświadczeniem 


sprzedającego, że w okresie ostatnich siedmiu lat rzecz ta nie została zakupiona z pomocy przyznanej 


na szczeblu  krajowym lub wspólnotowym oraz, że przedmiot sprzedaży jest sprawny, posiada dobry 


stan techniczny umożliwiający  użytkowanie zgodnie z przeznaczeniem  przez okres przynajmniej12 


miesięcy, 


• oświadczenie kupującego, że cena zakupionej rzeczy używanej nie  przekracza jej wartości rynkowej i 


jest  niższa od ceny podobnego nowego sprzętu. 


VI. Do dokumentów zakupu sporządzonych w języku obcym  należy dołączyć tłumaczenie dokonane przez 


tłumacza przysięgłego. Wartość zakupu wyrażoną w walucie obcej  należy przeliczyć na walutę polską 


według średniego kursu ogłoszonego przez NBP na dzień dokonania zapłaty. 


VII.  Przyznane dofinansowanie   na podjęcie działalności gospodarczej  nie  będzie  rozliczone  w 


przypadku zakupu rzeczy na umowy cywilnoprawne od współmałżonka oraz  krewnych w I stopniu 


pokrewieństwa. 


          


    UWAGA!       


            Osoby będące płatnikami podatku VAT zobowiązane będą do zwrotu równowartości 


odliczonego lub zwróconego, zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004r. o podatku od    


towarów i usług, podatku naliczonego dotyczącego zakupionych  towarów i usług w ramach 


przyznanego dofinansowania.  


 


    3 .Uzasadnienie zakupów. 


        Uzasadnić konieczność dokonania w/w zakupów oraz sposób ich wykorzystania przy 


        prowadzeniu działalności gospodarczej  w formie: nr pozycji – opis.  


       W przypadku konieczności zakupu specyficznych dla danej działalności, profesjonalnych 


       urządzeń, należy dołączyć dokumenty potwierdzające podaną wartość danego zakupu, 


       np. katalog, oferta sklepu, itp. 


       UWAGA! 


       Wydatki powinny być planowane z zachowaniem zasad celowości, efektywności i  


       gospodarności, dlatego ponad przeciętne kwoty poszczególnych wydatków powinny 


       być przemyślane oraz poniżej uzasadnione! 


 


        ……………………………………………………………………………………………... 


        ……………………………………………………………………………………………... 


        …………………………………………………..…………………………………………. 
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     IV. ANALIZA EKONOMICZNO-FINANSOWA  PRZEDSIĘWZIĘCIA 


 
1. Planowane średnie, miesięczne przychody (proszę wskazać źródła przychodów oraz  


oszacować ich wartości w ujęciu średniomiesięcznym) 


 


Lp. 
Nazwa towaru/usługi/produktu 


 


Średnia ilość 


sprzedanego w 


miesiącu 


(towaru/usługi/


produktu) 


wskazać 


jednostki 


Cena 


jednostkowa 


(towaru/usługi/ 


produktu) 


Średnie 


miesięczne 


przychody  ze 


sprzedaży 


(towaru/usługi/ 


produktu) 


1. 
 


 


   


2. 
 


 


   


3. 
 


 


   


4. 
 


 


   


5. 
 


 


   


6. 
 


 


   


7. 
 


 


   


8. 
    


 


9. 
    


 


10. 
    


 


11. 
   


 


 


12. 
   


 


 


13. 
   


 


 


14. 
    


 


15. 
   


 


 


16. 
  


 


  


17. 
    


 


                                                                                                  RAZEM:   
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Prezentowana poniżej tabela ma charakter szacunkowy, wskazuje strukturę przychodów i 


kosztów planowanego przez wnioskodawcę  przedsięwzięcia. Wypełniona tabela jest 


narzędziem wspomagającym ocenę wniosku i szans powodzenia planowanego 


przedsięwzięcia. Ze względu na różnorodność podejmowanych jednoosobowych działalności 


gospodarczych jest narzędziem uproszczonym. 


 


 


 


2. Kalkulacja przychodów i kosztów,  przewidywane efekty ekonomiczne 


prowadzenia działalności gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesięcy 


(w ujęciu średniomiesięcznym) 


 


 


 


 


                                                WYSZCZEGÓLNIENIE 


Przeciętne 


w miesiącu w zł 


 


A 


 


PRZYCHODY (OBROTY)                               /1+2+3/ 


 


 


1 Ze sprzedaży produktów  


2 Ze sprzedaży usług  


3 Ze sprzedaży towarów i materiałów  


B 
 


KOSZTY RAZEM                                             /1+...+9/   
                                        


 


1 Koszty materialne  


 


  a) zakupionych surowców dla potrzeb produkcji  


  b) zakupionych materiałów i części zamiennych  


  c) zakupionych towarów do handlu  


2 Koszty najmu, dzierżawy lokalu lub podatek od nieruchomości  


 


3 Opłaty eksploatacyjne (np. światło, woda, c.o, gaz, ...…………………………)  


 


4 Koszt transportu   


 


5 Składki  ZUS / KRUS*  (własne)  


*niepotrzebne skreślić 


 


 


6 Całkowite koszty zatrudnienia pracowników  


planowana ilość osób zatrudnionych: ……………..………………....…………..  


 


7 Koszty usług zewnętrznych (wymienić - np. księgowość) ………….…….…… 


………………………………………………………………….……….….……..  


 


 


8 Inne koszty (reklama, telefon, poczta)  


 


  9 Pozostałe koszty (wymienić jakie)  …...……………………..……….…………  


 


C ZYSK   BRUTTO    (A – B)  


 


D PODATEK DOCHODOWY   


 


E ZYSK NETTO         (C – D)  
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                              V.  INFORMACJE POZOSTAŁE  


OŚWIADCZENIE 


Ja niżej podpisany(a) oświadczam, że jest  mi wiadome, iż środki o które 


ubiegam się stanowią pomoc de minimis, w rozumieniu przepisów 


rozporządzenia  Komisji    (UE) nr 1407/2013   z dnia   18   grudnia    2013r.  


w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii 


Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.Urz.UE L 352 z 24.12.2013 r. , str. 1). 


Znana jest mi treść obowiązujących    w   Powiatowym      Urzędzie         Pracy 


w Garwolinie „Zasad przyznawania dofinansowania podjęcia  działalności 


gospodarczej” oraz aktów prawnych regulujących kwestie przyznawania  


środków na podjęcie działalności gospodarczej.  


 


                                                               ……………………………………. 
                                                                        (czytelny podpis wnioskodawcy) 


 
                                          ZOBOWIĄZANIE  WNIOSKODAWCY 


 


W razie pozytywnego rozpatrzenia wniosku i zawarcia stosownej umowy zobowiązuję się do: 


 


1) wydatkowania otrzymanych środków zgodnie z ich przeznaczeniem określonym w umowie 


oraz przedłożenia w Powiatowym Urzędzie Pracy w Garwolinie rozliczenia przyznanych 


środków w terminie dwóch miesięcy od dnia podjęcia działalności gospodarczej, 


2) rozpoczęcia działalności gospodarczej w terminie nie przekraczającym 4 tygodni od dnia 


podpisania umowy, 


3) prowadzenia działalności w okresie 12 miesięcy od dnia jej rozpoczęcia oraz niezawieszania   


jej wykonywania łącznie na okres dłuższy niż 6 miesięcy, 


4) niepodejmowania zatrudnienia i niezawieszania prowadzenia działalności gospodarczej w 


okresie 12 miesięcy po dniu rozpoczęcia prowadzenia działalności gospodarczej; wyjątek 


stanowi okres obowiązywania w kraju stanu zagrożenia epidemicznego albo stanu epidemii, 


ogłoszonego z powodu COVID-19 oraz okres 30 dni po ich odwołaniu. 


 


 


Oświadczam, że dane zawarte we wniosku są zgodne ze stanem prawnym i faktycznym.  


 


 


 


 


 ............................................                                                ……….……………….……………..     


            (data)                                                                         ( czytelny podpis Wnioskodawcy)   
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Załączniki  wynikające  z  wniosku: 


1/  kserokopie: świadectwa szkolnego/ dyplomu uczelni, zaświadczeń o posiadanych 


uprawnieniach, szkoleniach, certyfikatach, kserokopie świadectw pracy; 


2/  w przypadku wcześniejszego prowadzenia  działalności gospodarczej - kserokopia decyzji 


o wykreśleniu z ewidencji  działalności gospodarczej; 


3/   kserokopia dokumentu potwierdzającego pozyskanie lokalu / przykładowo:  


- akt własności /do wglądu/,   


- umowa przedwstępna lub właściwa:  najmu, użyczenia, dzierżawy, poddzierżawy, podnajmu; 


UWAGA: W przypadku przedłożenia umowy poddzierżawy lub podnajmu należy dołączyć również 


dokument źródłowy dający możliwość takiego podnajmu lub poddzierżawy. 


Powyższe umowy powinny zapewniać możliwość prowadzenia działalności w planowanym miejscu 


przez okres co najmniej 12 m-cy – licząc od daty jej rozpoczęcia, 


 


4/   kserokopie posiadanych dokumentów dotyczących współpracy z przyszłymi dostawcami, 


odbiorcami: przedwstępne umowy, oświadczenia o współpracy, listy intencyjne itp.; 


5/   W przypadku, gdy poręczycielem jest osoba prowadząca działalność gospodarczą, 


należy dostarczyć  zaświadczenie z urzędu skarbowego o wysokości osiągniętego dochodu 


lub przychodu za okres roku podatkowego poprzedzającego złożenie wniosku oraz 


zaświadczenie o wpisie do ewidencji prowadzonej aktualnie działalności gospodarczej; 


 


6/   W przypadku, gdy poręczycielem jest osoba,  której przyznano emeryturę/rentę 


należy dostarczyć  kopię decyzji z aktualną kwotą przyznanego świadczenia lub 


zaświadczenie organu przyznającego świadczenie o wysokości dochodów netto za  miesiąc 


poprzedzający złożenie wniosku; 


 


7/   Dokument o rozdzielności majątkowej (dotyczy małżonków posiadających rozdzielność 


majątkową); 


 


8/   Przyrzeczenie koncesji (dotyczy działalności gospodarczej wymagającej koncesji). 


 


Ponadto do wniosku należy dołączyć i traktować jako jego integralną część następujące 


załączniki: 


 


1. Oświadczenie bezrobotnego o spełnianiu warunków do otrzymania środków na 


podjęcie działalności gospodarczej – załącznik nr 1, 


2. Oświadczenie  współmałżonka wnioskodawcy – załącznik nr 2, 


3. Oświadczenie poręczyciela  - załącznik nr 3, 


4. Zaświadczenie o dochodach poręczyciela – załącznik nr 4, 


Uwaga! Zaświadczenie o dochodach wystawione nie wcześniej niż 30 dni przed 


dniem złożenia wniosku! 


 W przypadku, gdy poręczycielem jest osoba zatrudniona na czas określony – 


minimalny okres zatrudnienia poręczyciela nie może być krótszy niż 18 miesięcy od 


dnia złożenia wniosku. 


5. Oświadczenie współmałżonka poręczyciela – załącznik nr 5, 


6. Oświadczenie wnioskodawcy o otrzymaniu lub nieotrzymaniu pomocy de minimis w 


roku, w którym ubiega się o pomoc oraz w ciągu 2 ostatnich lat poprzedzających dzień 


wystąpienia z wnioskiem o udzielenie jednorazowych środków na podjęcie 


działalności gospodarczej  – załącznik nr 6, 


7. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis – 


załącznik nr 7. 
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Załącznik 1 


do wniosku o przyznanie środków na podjęcie  


działalności gospodarczej 


o spełnianiu warunków do otrzymania dofinansowania podjęcia  działalności gospodarczej 


oświadczam, że: 


1. Spełniam warunki określone w Rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej  z dnia 14 lipca 


2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia 


stanowiska pracy oraz przyznawania środków na podjęcie działalności gospodarczej, 


2. Nie otrzymałem(am) dotychczas bezzwrotnych środków Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych 


środków publicznych na podjęcie działalności gospodarczej lub rolniczej, założenie lub 


przystąpienie do spółdzielni socjalnej, 


3. W okresie 12 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku nie  posiadałem(am) 


wpisu do ewidencji działalności gospodarczej, a w przypadku jego posiadania oświadczam, że 


zakończyłem(am) działalność gospodarczą w związku z wystąpieniem stanu zagrożenia epidemicznego/  


stanu epidemii, ogłoszonego z powodu COVID-19 oraz, że symbol i przedmiot planowanej działalności 


gospodarczej wg PKD na poziomie podklasy jest inny od działalności zakończonej, 


4.  W okresie 12 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku: 


a) nie odmówiłem(am) bez uzasadnionej przyczyny przyjęcia propozycji odpowiedniej pracy lub innej 


formy pomocy określonej w ustawie z dnia 20.04.2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku 


pracy oraz udziału w działaniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o którym mowa w 


art.62a w/w ustawy, 


b) z własnej winy nie przerwałem(am) szkolenia, stażu, realizacji indywidualnego programu działania, 


udziału w działaniach w ramach programu Aktywizacja i Integracja, o którym mowa w art.62a 


powyższej ustawy, wykonywania prac społecznie użytecznych lub innej formy pomocy określonej w 


ustawie z dnia 20.04.2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, 


c) po skierowaniu podjąłem(am) szkolenie, przygotowanie zawodowe dorosłych, prace społecznie 


użyteczne, staż lub inną formę pomocy określoną w ustawie (dotyczy osób, które zostały skierowane), 


5. Nie jestem zarejestrowany(a) jako bezrobotny(a) w okresie zgłoszonego do ewidencji działalności 


gospodarczej zawieszenia wykonywania działalności gospodarczej, 


6. Nie podejmę zatrudnienia w okresie 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia prowadzenia działalności 


gospodarczej, 


7. Nie byłem(am) karany(a) w okresie 2 lat przed dniem złożenia wniosku za przestępstwo przeciwko 


obrotowi gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (Dz.U. Nr 88, 


poz.553, z późn.zm.), 


8. Zobowiązuję się do prowadzenia działalności gospodarczej w okresie 12 miesięcy od dnia jej 


rozpoczęcia  oraz, że nie zawieszę wykonywania działalności  łącznie na okres dłuższy niż 6 miesięcy- 


do okresu prowadzenia działalności gospodarczej nie wlicza się okresu zawieszenia wykonywania 


działalności gospodarczej, 


9. Nie złożyłem(am) wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania na podjęcie działalności 


gospodarczej lub przyznanie jednorazowo środków na założenie lub przystąpienie do spółdzielni 


socjalnej.    


10. Uczestniczę/ nie uczestniczę* w kształceniu się lub szkoleniu. 


                                                                                                ……………..……………………………………….  


                                                                                                            (data i czytelny podpis wnioskodawcy)   


 


*niepotrzebne skreślić                                                               
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 Załącznik nr 2   
                                                                                            


                                                                                      do wniosku o przyznanie środków na 


                podjęcie działalności gospodarczej 


            


          


                                                                                            


OŚWIADCZENIE WSPÓŁMAŁŻONKA WNIOSKODAWCY * 


 


Ja niżej podpisany(a) ..........................................................................................................…….. 


 


syn/córka* ..........................  zamieszkały    .............................................................................. 
                                 (imię ojca) 
 


posługujący się  nr PESEL   ...................................................................… , 


 


jako małżonek / małżonka * ................................................................................................…... 
                                                                                  ( imię i nazwisko wnioskodawcy) 
 


 


wyrażam zgodę na zawarcie przez mojego współmałżonka  umowy o przyznanie 


dofinansowania podjęcia  działalności gospodarczej, które podlega zwrotowi wraz z 


odsetkami, jeżeli współmałżonek będzie prowadził działalność gospodarczą przez okres 


krótszy niż 12 miesięcy albo naruszy inne warunki umowy dotyczącej przyznania tych 


środków.  


 


Świadomy/(-a) odpowiedzialności karnej za podanie w niniejszym oświadczeniu nieprawdy 


lub zatajenie prawdy wynikających z przepisów Kodeksu Karnego, potwierdzam 


własnoręcznym podpisem prawdziwość danych zamieszczonych powyżej.  


 


 


                                                                       ………………………………………………. 
                                                                                         (data i czytelny podpis współmałżonka wnioskodawcy)   
  


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 
*niepotrzebne skreślić 
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Informacja w zakresie ochrony danych osobowych 


(dla współmałżonka wnioskodawcy) 


Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 


2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 


przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 


uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy, iż: 


1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urząd Pracy w 


Garwolinie z siedzibą przy ul. Mazowieckiej 26, 08-400 Garwolin,                                     


adres e-mail: waga@praca.gov.pl, tel. 25 685 50 00 reprezentowany przez Dyrektora Urzędu. 


2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych osobowych. 


3. Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowiązujących 


przepisów prawa,                                                                                                                         


4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji zadań wynikających z art. 46 


ust. 5a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy 


(Dz. U. z 2018r., poz. 1265), dotyczących zastosowania poręczenia osoby fizycznej jako 


formy zabezpieczenia zwrotu przyznanych środków na podjęcie działalności 


gospodarczej/refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy, na 


podstawie:                                                                                                                                               


a) art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, tj. gdy przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, 


której stroną jest osoba, której dane dotyczą lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której 


dane dotyczą przed zawarciem umowy,                                                                                                 


b) art. 6 ust. 1 lit c) RODO, tj. gdy przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku 


prawnego ciążącego na Administratorze,                                                                                   


5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty, którym Administrator 


przekazuje lub powierza dane osobowe na podstawie przepisów prawa lub dla realizacji 


umowy w celu wykonania obowiązku prawnego, m.in. Ministerstwo Rodziny, Pracy i 


Polityki Społecznej, firmy wdrażające niezbędne oprogramowanie, firmy serwisujące sprzęt 


informatyczny, podmioty prowadzące działalność pocztową, komornik, radca prawny,                  


6. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla zawarcia 


umowy,                                                                                                                                         


7. Kategorie danych osobowych: dane zwykłe, które zostały określone w przepisach prawa 


krajowego,                                                                                                                                     


8. Źródło pochodzenia danych osobowych: wnioskodawca ubiegający się o przyznanie 


środków, o których mowa w pkt. 4 niniejszej klauzuli,                                                              


9. Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą przez okres określony przepisami prawa, 


zgodnie z instrukcją kancelaryjną oraz jednolitym rzeczowym wykazem akt,                                 


10. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywać danych osobowych do państwa 


trzeciego lub organizacji międzynarodowej.                                                                            


11. Posiada Pani/Pan prawo do:                                                                                                   


a) dostępu do treści danych, na podstawie art. 15 RODO;                                                            


b) sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;                                                                         


c) ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 RODO;                                                     


12. Pani/Pana dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w 


tym profilowaniu,                                                                                                                               


13. Ma Pani/Pan prawo wnieść skargę do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu 


Ochrony Danych Osobowych, jeśli uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie przez Administratora 


danych osobowych narusza przepisy dot. ochrony danych osobowych.  


Zapoznałam/em się z klauzulą informacyjną: 


 


…………………………………      ………….………………………...……………………………  
   (miejscowość, data)                                (czytelny podpis WSPÓŁMAŁŻONKA WNIOSKODAWCY)  



mailto:waga@praca.gov.pl
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Załącznik 3 


do wniosku o przyznanie środków na  podjęcie  


działalności gospodarczej 


OŚWIADCZENIE PORĘCZYCIELA 


 


 


.......................................................     stan cywilny .........................          .................................. 
          ( nazwisko i imię)              (imię ojca) 
 


 


................................................                                                   ................................................................................. 


        (data  urodzenia)                     ( dokładny adres ) 
 


........................................................................                           ................................................................................ 


(seria i nr dowodu osobistego / data ważności)                                     
 


…............................................ 


     (nr telefonu) 
 


 


           


Nr ewidencyjny PESEL 
 


Przekazuję następujące informacje:  
 


1. Jestem zatrudniony  
 


  ...................................................................................................................................................  
                         (nazwa i adres  zakładu  pracy 


Moje przeciętne miesięczne dochody netto z ostatnich trzech miesięcy wynoszą: 
  


       ................................................................................... 
        ( kwota wg zaświadczenia wystawionego przez  zakład  pracy) 


 


2. Prowadzę działalność gospodarczą w zakresie: ....................................................................... 


 


    ............................................................................................... od dnia ...................................... 


Dochód netto z tytułu prowadzenia działalności gospodarczej  


 


w bieżącym roku  wyniósł:  ........................................................zł. 


 


Z czego średni miesięczny dochód netto wyniósł  ................................................zł,  


 


Dochód netto z tytułu prowadzenia działalności gospodarczej  


 


za rok poprzedni  wyniósł:  .........................................................zł.,  


 


Z czego średni miesięczny dochód netto wyniósł  .................................................zł,  


 


(należy dołączyć zaświadczenie z Urzędu Skarbowego potwierdzające dochód lub 


przychód osiągnięty w roku poprzednim)  
  


Prowadzony zakład znajduje się / nie znajduje się* w stanie likwidacji lub upadłości. 


 


3. Pobieram emeryturę / świadczenie przedemerytalne*  


 


w kwocie netto: ...........................................zł. miesięcznie 
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4. Pobieram rentę   


 


w kwocie netto: ...........................................zł. miesięcznie 


 


Prawo do renty ustalone mam do dnia ................................................... 
 


5. Moje aktualne zobowiązania  finansowe w złotych obejmują:  


 


                               UWAGA!  (w przypadku braku zobowiązań, wpisać w tabeli:   „nie dotyczy”) 


 


    


Wyszczególnieni


e 


Bank Kwota Data 


udzielenia 


Termin 


spłaty 


Wysokość 


miesięcznej raty 


Zabezpieczenie 


Kredyt/ 


Pożyczka 


 


 


     


 Inne:   


 


    


      


 


6.Udzieliłem następujących poręczeń:  


 


                                           UWAGA!  ( przypadku braku zobowiązań  wpisać w tabeli:   „nie dotyczy”) 


 


 


Za kogo 


 


Na czyją rzecz  Kwota w złotych 


 


 


Data wygaśnięcia 


zobowiązania 


 


 


 


   


    


    


 


7. Stosunki majątkowe małżonków: wspólność / rozdzielność majątkowa * 


 


8.Oświadczam, że nie posiadam żadnych zaległych zobowiązań o charakterze cywilno-


prawnym jak i o charakterze administracyjno-prawnym, jednocześnie oświadczam, że 


nie toczy się wobec mnie postępowanie egzekucyjne. 


9. Nie jestem dłużnikiem Funduszu Pracy oraz nie jestem zobowiązany z tytułu poręczenia 


dłużnikowi Funduszu Pracy. 


 
Prawdziwość podanych w oświadczeniu  danych stwierdzam własnoręcznym podpisem  Zawarte  w   niniejszym            


oświadczeniu dane udostępniam dobrowolnie Powiatowemu Urzędowi Pracy w Garwolinie, udzielając zgody na 


ich przetwarzanie niezbędne dla zawarcia i wykonania umowy o przyznanie jednorazowych środków na podjęcie 


działalności gospodarczej. 


 
 


 


                                                                ................................................................................. 
                                      (data i czytelny podpis  poręczyciela)         
  *niepotrzebne skreślić 
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Informacja w zakresie ochrony danych osobowych  
( dla poręczyciela oraz współmałżonka poręczyciela) 


Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 


2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z 


przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 


uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy, iż: 


1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urząd Pracy w Garwolinie 


z siedzibą przy ul. Mazowieckiej 26, 08-400 Garwolin,                                                           


adres e-mail: waga@praca.gov.pl, tel. 25 685 50 00 reprezentowany przez Dyrektora Urzędu. 


2. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych osobowych. 


3. Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowiązujących 


przepisów prawa,                                                                                                                         


4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji zadań wynikających z art. 46 


ust. 5a ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy 


(Dz. U. z 2018r., poz. 1265), dotyczących zastosowania poręczenia osoby fizycznej jako 


formy zabezpieczenia zwrotu przyznanych środków na podjęcie działalności 


gospodarczej/refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy, na 


podstawie:                                                                                                                                               


a) art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, tj. gdy przetwarzanie jest niezbędne do wykonania umowy, 


której stroną jest osoba, której dane dotyczą lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której 


dane dotyczą przed zawarciem umowy,                                                                                                 


b) art. 6 ust. 1 lit c) RODO, tj. gdy przetwarzanie jest niezbędne do wypełnienia obowiązku 


prawnego ciążącego na Administratorze,                                                                                   


5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą wyłącznie podmioty, którym Administrator 


przekazuje lub powierza dane osobowe na podstawie przepisów prawa lub dla realizacji 


umowy w celu wykonania obowiązku prawnego, m.in. Ministerstwo Rodziny, Pracy i 


Polityki Społecznej, firmy wdrażające niezbędne oprogramowanie, firmy serwisujące sprzęt 


informatyczny, podmioty prowadzące działalność pocztową, komornik, radca prawny,                  


6. Podanie przez Panią/Pana danych osobowych jest dobrowolne, ale konieczne dla zawarcia 


umowy,                                                                                                                                         


7. Kategorie danych osobowych: dane zwykłe, które zostały określone w przepisach prawa 


krajowego,                                                                                                                                     


8. Źródło pochodzenia danych osobowych: wnioskodawca ubiegający się o przyznanie 


środków, o których mowa w pkt. 4 niniejszej klauzuli,                                                              


9. Pani/Pana dane osobowe przechowywane będą przez okres określony przepisami prawa, 


zgodnie z instrukcją kancelaryjną oraz jednolitym rzeczowym wykazem akt,                                 


10. Administrator danych nie ma zamiaru przekazywać danych osobowych do państwa 


trzeciego lub organizacji międzynarodowej.                                                                            


11. Posiada Pani/Pan prawo do:                                                                                                   


a) dostępu do treści danych, na podstawie art. 15 RODO;                                                            


b) sprostowania danych, na podstawie art. 16 RODO;                                                                         


c) ograniczenia przetwarzania danych, na podstawie art. 18 RODO;                                                     


12. Pani/Pana dane osobowe nie podlegają zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w 


tym profilowaniu,                                                                                                                               


13. Ma Pani/Pan prawo wnieść skargę do organu nadzorczego, którym jest Prezes Urzędu 


Ochrony Danych Osobowych, jeśli uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie przez Administratora 


danych osobowych narusza przepisy dot. ochrony danych osobowych.   


              Zapoznałam/em się z klauzulą informacyjną: 


 


…………………………………       ……………………………...……………………………  
    (miejscowość, data)       (czytelny podpis PORĘCZYCIELA)  
 


…………………………………         .………………………………………..………………… 
 (miejscowość, data)                      (czytelny podpis WSPÓŁMAŁŻONKA PORĘCZYCIELA)  
 



mailto:waga@praca.gov.pl
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                                      Załącznik nr 4 


                                                                                                 do wniosku o przyznanie 


środków na podjęcie  


                                                                                                             działalności gospodarczej 


 


...................................................                   .....................................dnia.....................................  
(pieczęć lub nazwa zakładu pracy)   
 


 


ZAŚWIADCZENIE  –  wypełnia zakład pracy 


 
Niniejszym zaświadcza się, że Pan/Pani ....................................................................................................  


                                                                                                          


imię ojca .............................. nazwisko rodowe ........................................ urodzony/a ............................. 


 


legitymujący/a się dowodem osobistym seria ..................... nr .................................................................  


 


jest zatrudniony w....................................................................................................................................... 


 


na stanowisku ........................................................ pod numerem telefonu .............................................. 


 


W/w jest zatrudniony/a w tutejszym zakładzie pracy od dnia .............................. do dnia ....................... 
na podstawie umowy o pracę. 
 
Umowa z w/w zawarta jest:            na czas nieokreślony*,          na czas określony* , 
 


W/w pracownik: 
1. nie znajduje się w okresie wypowiedzenia umowy o pracę, 


 


       2.  aktualnie nie korzysta z urlopu bezpłatnego dłuższego niż 1 miesiąc. 
 


 


Przeciętne miesięczne wynagrodzenie netto z ostatnich trzech miesięcy wynosi zł ….......................... 
 


(słownie złotych: ......................................................................................................................................) 
 


 


Wynagrodzenie to: 
 


- nie jest obciążone z tytułu wyroków sadowych lub innych tytułów* 
 


- jest obciążone kwotą zł ................................................................... * 
 


Informujemy, że zakład pracy  nie znajduje się w stanie upadłości, likwidacji. 
 
W przypadku podania danych niezgodnych ze stanem faktycznym wystawca zaświadczenia 


ponosi odpowiedzialność wg przepisów prawa karnego. 


 


 


 
                                                                                       .......................................................................... 
                                                                                                                        (pieczęć i podpis kierownika zakładu pracy  
                                                                                                                             lub osoby przez niego upoważnionej) 
 


 


* niepotrzebne skreślić 
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                                                                                                             Załącznik nr 5 


                                                                                                 do wniosku o przyznanie 


środków na podjęcie   


                                                                                                             działalności gospodarczej 


 


 


OŚWIADCZENIE 


WSPÓŁMAŁŻONKA PORĘCZYCIELA 


 


Ja niżej podpisany(a) ................................................................................................................... 


 


syn/córka* ............................... zamieszkały ............................................................................... 


                        (imię ojca) 


posługujący się  nr PESEL   ................................................................… , 


 


jako małżonek / małżonka*........................................................................................................... 


                                                                                   ( imię i nazwisko poręczyciela) 
 


wyrażam zgodę na poręczenie przez mojego współmałżonka spłaty zobowiązań wynikających 


z  niedotrzymania warunków umowy o przyznanie przez Starostę Powiatu Garwolińskiego 


dofinansowania podjęcia  działalności gospodarczej  Panu / Pani*  


 


 


.......................................................................................................................................................    
                                               (imię i nazwisko  wnioskodawcy) 
 


 


Świadomy/(-a) odpowiedzialności karnej za podanie w niniejszym oświadczeniu nieprawdy 


lub zatajenie prawdy wynikających z przepisów Kodeksu Karnego, potwierdzam 


własnoręcznym podpisem prawdziwość danych zamieszczonych powyżej.  


 


 


 


 


                                                                   .................................................................................... 
(data i czytelny podpis współmałżonka poręczyciela) 
 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


 


*niepotrzebne skreślić 
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                                                                                                                         Załącznik nr 6 


                                                                                                 do wniosku o dofinansowanie 


podjęcia   


                                                                                                             działalności gospodarczej 


 


OŚWIADCZENIE WNIOSKODAWCY 


O OTRZYMANIU LUB NIEOTRZYMANIU POMOCY DE MINIMIS 


 


 
Świadomy odpowiedzialności karnej wynikającej z art.233 § 1 K.K* za złożenie 


fałszywego oświadczenia - oświadczam, że: 


 


− otrzymałem    /    nie otrzymałem**   


pomocy de minimis w roku, w którym ubiegam się o pomoc oraz w ciągu 2 


ostatnich lat poprzedzających dzień wystąpienia z wnioskiem o udzielenie 


dofinansowania  podjęcia działalności gospodarczej. 


 


W przypadku otrzymania pomocy de minimis należy wypełnić poniższe zestawienie oraz dołączyć 


zaświadczenia o otrzymanej pomocy: 


 


L.p. 


 


Organ 


udzielający 


pomocy 


publicznej 


 


Podstawa 


prawna 


otrzymanej 


pomocy 


 


Dzień 


udzielenia 


pomocy 


 


Forma 


pomocy 


 


Przeznaczenie 


pomocy 


 


Wartość 


pomocy 


w euro 


1.  


 


     


2.  


 


     


3.  


 


     


4.  


 


     


5.  


 


     


6.  


 


     


 


RAZEM: 


 


 


**  niepotrzebne skreślić 


 


Zobowiązuję się do złożenia w dniu podpisania umowy dodatkowego oświadczenia o 


uzyskanej pomocy de minimis, jeżeli w okresie od dnia złożenia wniosku do dnia podpisania 


umowy ze Starostą  otrzymam pomoc de minimis. 
 


 


.....................................................................                   ….............................................................. 


 (miejscowość , data)                                                                           (podpis  wnioskodawcy) 
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I. POSTANOWIENIA  OGÓLNE 


 


§1 
Pomoc bezrobotnym na rozpoczęcie działalności gospodarczej udzielana jest  
na podstawie: 


1. Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku 


pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 690 z późn. zm.), 


2. Rozporządzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 lipca 


2017r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztów 


wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy oraz przyznawania środków na 


podjęcie działalności gospodarczej (Dz. U. z 2017r., poz. 1380 z późn. zm), 
3. Rozporządzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r. w sprawie 


stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do 


pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1), 


4. Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny, (Dz. U. z 2022 r. poz. 


1360 z późn. zm.), 


5. Ustawy z dnia 30 kwietnia2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących 


pomocy publicznej (Dz. U. z 2021 r., poz. 743 z późń. zm.), 


6. Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2023 r , poz. 


221 z późn. zm.), 


7. Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2022 


r., poz. 931, z późn. zm.)  


8. Ustawy z dnia 2 marca 2020 r., o szczególnych rozwiązaniach z wiązanych z 


zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorób 


zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2021 r. poz. 


2095), 
9. Niniejszych zasad. 


                                                                 § 2 
 
Ilekroć w Zasadach mowa jest o: 
 


1. „Dyrektor” – oznacza to działającego z upoważnienia Starosty Powiatu 


Garwolińskiego Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Garwolinie; 
2. „Komisji” – należy przez to rozumieć Komisję ds. opiniowania wniosków, 


powołaną  przez Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Garwolinie; 
3. „urzędzie” – oznacza Powiatowy Urząd Pracy w Garwolinie;  
4. „ustawie”  – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 20 kwietnia 2004r. o 


promocji  zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 690 z 


późn. zm.); 
5. „rozporządzeniu” – należy przez to rozumieć rozporządzenie Ministra Rodziny, 


Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 lipca 2017r. w sprawie dokonywania z 


Funduszu Pracy refundacji  kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska 


pracy oraz przyznawania środków na podjęcie działalności gospodarczej (Dz. 
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U. z 2017r., poz. 1380 z późn.zm); 
6. „bezrobotnym” – oznacza to osobę spełniającą przesłanki art. 2 ust.1 pkt2 


ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji  zatrudnienia i instytucjach rynku 


pracy (Dz. U. z 2022 r. poz. 690 z późn. zm.); 
7. „przeciętnym wynagrodzeniu”  – należy przez to rozumieć przeciętne 


wynagrodzenie w poprzednim kwartale, od pierwszego dnia następnego 


miesiąca po ogłoszeniu przez Prezesa Głównego Urzędu Statystycznego w 


Dzienniku Urzędowym Rzeczpospolitej Polskiej „Monitor Polski”, na 


podstawie art. 20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach i rentach 


z Funduszu Ubezpieczeń Społecznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 504) 
                                                    


 


                                          § 3 
 


1. Zgodnie z art. 46 ust. 1 pkt. 2 ustawy Dyrektor może ze środków Funduszu 


Pracy przyznać bezrobotnemu, jednorazowo środki na podjęcie działalności 


gospodarczej, w tym na pokrycie kosztów pomocy prawnej, konsultacji i 


doradztwa związane z podjęciem tej działalności gospodarczej, w wysokości 


określonej w umowie, nie wyższej jednak niż 6-krotnej wysokości przeciętnego 


wynagrodzenia przyjmowanego na dzień zawarcia umowy. 


2. Środki, o których mowa w ust. 1, przyznaje Dyrektor. Przyznanie środków 


następuje na podstawie umowy zawartej pomiędzy Dyrektorem Urzędu a 


bezrobotnym. 
3. Przy rozpatrywaniu wniosków o przyznanie dofinansowania podjęcia 


działalności gospodarczej udzielanych w ramach Programów Operacyjnych 


współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego i Programów 


Regionalnych obowiązują zasady określone w tych programach. 
 


                        § 4 


 
1. Przekazanie środków na podjęcie działalności następuje w terminie wskazanym 


w zawartej umowie. 
2. W przypadku, gdy bezrobotny określił we wniosku stan zaawansowania działań 


związanych z podjęciem przyszłej działalności, urząd zastrzega sobie prawo do 


przeprowadzenia kontroli potwierdzającej tę okoliczność. 
 


                                                   § 5 
    
     Przyznane bezrobotnemu środki z Funduszu Pracy, o których  mowa  w § 4  


ust.1 wg niniejszych zasad stanowią pomoc de minimis w rozumieniu przepisów 


rozporządzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013r w sprawie 


stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do 


pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013, str. 1). 
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                                     II. WNIOSEK 


 
                                                         §6 
 
1. Bezrobotny zamierzający rozpocząć działalność gospodarczą składa w siedzibie 


Urzędu wniosek o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej 


wraz z odpowiednimi załącznikami na obowiązującym druku. 
2. Wniosek o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej zawiera 


następujące dane dotyczące  bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub 


opiekuna: 
1) imię i nazwisko;  


2) adres miejsca zamieszkania;  


3) numer PESEL, jeżeli został nadany;  


4) kwotę wnioskowanego dofinansowania; 


5) symbol i przedmiot planowanej działalności według Polskiej Klasyfikacji 


Działalności (PKD) na poziomie podklasy;  


6) kalkulację kosztów związanych z podjęciem działalności gospodarczej oraz 


źródła ich finansowania; 


7) szczegółową specyfikację wydatków do poniesienia w ramach 


dofinansowania, przeznaczonych na zakup towarów i usług, w szczególności 


na zakup środków trwałych, urządzeń, maszyn, materiałów, towarów, usług i 


materiałów reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztów pomocy 


prawnej, konsultacji i doradztwa związanych z podjęciem działalności 


gospodarczej; 


8) proponowaną formę zabezpieczenia zwrotu dofinansowania; 


9)  podpis.   


                                          §7 
 


1.  Do wniosku o przyznanie środków bezrobotny, absolwent CIS lub absolwent 


KIS dołączają oświadczenia o:  


1) nieotrzymaniu bezzwrotnych środków Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych 


środków publicznych na podjęcie działalności gospodarczej lub rolniczej, założenie 


lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej;  


2) zakończeniu - w przypadku prowadzenia działalności w okresie obowiązywania 


stanu zagrożenia epidemicznego albo stanu epidemii ogłoszonego z powodu CO-


VID-19, w związku z wystąpieniem tego stanu, w okresie krótszym niż 12 miesięcy 


bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia wniosku o dofinansowanie oraz 


oświadczenie, że symbol i przedmiot planowanej działalności gospodarczej według 


PKD na poziomie podklasy jest inny od działalności zakończonej; 


3) niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesięcy od dnia rozpoczęcia prowa-


dzenia działalności gospodarczej; 
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4) niekaralności w okresie 2 lat przed dniem złożenia wniosku za przestępstwo prze-


ciwko obrotowi gospodarczemu w rozumieniu  ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - 


Kodeks karny (Dz. U. z 2022 r., poz. 1138); 


5) zobowiązaniu się do prowadzenia działalności gospodarczej w okresie 12 mie-


sięcy od dnia  jej rozpoczęcia oraz niezawieszaniu jej wykonywania  łącznie na okres 


dłuższy niż 6 miesięcy- do okresu prowadzenia działalności gospodarczej nie wlicza 


się  okresu zawieszenia wykonywania działalności gospodarczej; 


6) niezłożeniu wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przy-


znanie jednorazowo środków na założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej. 


1a. Do wniosku o przyznanie środków opiekun dołącza oświadczenia, o których 


mowa  


      w ust. 1 pkt 1) i pkt 3) - 6). 


2. Do wniosku o przyznanie środków bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS 


lub opiekun dołącza zaświadczenia lub oświadczenie o pomocy de minimis w 


zakresie wynikającym z art. 37 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu 


w sprawach dotyczących pomocy publicznej (Dz. U. z 2021 r. poz. 743 z późn. 


zm.). 


3. W przypadku, gdy rodzaj planowanej działalności wskazuje na konieczność 


posiadania nieruchomości lub lokalu do jej prowadzenia, do wniosku osoba 


bezrobotna dołącza dokument potwierdzający formę użytkowania nieruchomości 


lub lokalu:  


1) nieruchomość lub lokal własny – akt notarialny lub inny dokument 


potwierdzający własność (do wglądu),  


2) nieruchomość lub lokal, którego bezrobotny nie jest właścicielem – 


przedwstępna lub właściwa umowa najmu, dzierżawy, użyczenia (na 


okres nie krótszy niż 12 miesięcy od  planowanej daty rozpoczęcia 


działalności).  


4. Do wniosku bezrobotny dołącza, na druku stanowiącym załącznik do wniosku, 


pisemną zgodę współmałżonka pozostającego z nim we wspólnocie majątkowej.  


5. Do wniosku osoba bezrobotna dołącza dokumenty wynikające z §17 


potwierdzające złożenie stosownego zabezpieczenia zwrotu otrzymanych 


środków, w przypadku niedotrzymania warunków umowy. 


 


§ 8 


 
1. Wniosek o przyznanie dofinansowania podjęcia działalności gospodarczej 


może być uwzględniony w przypadku, gdy bezrobotny:  
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1) w okresie 12 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia 


wniosku:  


a) nie odmówił bez uzasadnionej przyczyny przyjęcia propozycji 


odpowiedniej pracy lub innej formy pomocy określonej w ustawie oraz 


udziału w działaniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja, o 


którym mowa w art. 62a ustawy,   
b) nie przerwał z własnej winy szkolenia, stażu, realizacji indywidualnego 


planu działania, udziału w działaniach w ramach Programu Aktywizacja 


i Integracja o którym mowa w art. 62a ustawy, wykonywania prac 


społecznie użytecznych lub innej formy pomocy określonej w ustawie,  
c) po skierowaniu podjął szkolenie, przygotowanie zawodowe dorosłych, 


staż, prace społecznie użyteczne lub inną formę pomocy określoną w 


ustawie;  
 2)  spełnia warunki, o których mowa w § 7 ust. 1 i 2 zasad;  


            3)   złożył kompletny i prawidłowo sporządzony wniosek; 


            4)  jest zarejestrowany w urzędzie co najmniej 2 miesiące przed dniem       


złożenia wniosku. 


 


2. Wniosek o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej może być 


uwzględniony w przypadku, gdy opiekun:  


1)  spełnia łącznie warunki, o których mowa w § 7 ust.1a i ust.2 , oraz złożył 


kompletny i prawidłowo sporządzony wniosek, a Starosta dysponuje 


środkami na jego sfinansowanie; 


2) w okresie 12 miesięcy bezpośrednio poprzedzających dzień złożenia 


wniosku nie przerwał z własnej winy szkolenia, stażu, pracy 


interwencyjnej, studiów podyplomowych, przygotowania zawodowego 


dorosłych.   


§ 9 
 


1. Złożone wnioski podlegają ocenie formalnej i merytorycznej.  


2. Celem oceny formalnej jest stwierdzenie czy wniosek wraz z wymaganymi 


załącznikami jest kompletny  i prawidłowo sporządzony. 
3. Wnioski złożone bez wymaganych załączników, nie podpisane przez osoby 


uprawnione, wypełnione nieczytelnie lub niestarannie pozostaną bez 


rozpatrzenia. 
4. Ocena merytoryczna dokonywana jest przez Komisję ds. oceny wniosków na 


podstawie karty oceny merytorycznej wniosku stanowiącej załącznik do 


niniejszych zasad, wg następujących kryteriów:  
1) spełnienie postanowień określonych w niniejszych zasadach, 
2) opis planowanego przedsięwzięcia, w tym innowacyjność działalności, analiza 


szans powodzenia i zagrożeń, perspektywy rozwoju, 
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3) udokumentowane przygotowanie wnioskodawcy do rozpoczęcia planowanej 


działalności gospodarczej, 


4) przeznaczenie wnioskowanych środków w kontekście racjonalnego i celowego 


ich wydatkowania, 


5) analizę ekonomiczną planowanego przedsięwzięcia, 


6) planowane zatrudnienie pracowników, 


7) sytuacja osoby bezrobotnej na rynku pracy, w tym przynależność os. 


bezrobotnej do jednej z grup docelowych, która w danym roku wg 


Mazowieckiego Planu Działania ma być szczególnie aktywizowana,  


8) działania podjęte w kierunku rozpoczęcia planowanej działalności (dokumenty 


uwiarygodniające planowaną działalność), 


9) ocena z przeprowadzonej kontroli lokalu przeznaczonego do prowadzenia 


działalności (w przypadku dokonania kontroli).   


5. Wysokość przyznanych środków na podjęcie działalności gospodarczej ustala 


się biorąc pod uwagę adekwatność planowanych zakupów do rodzaju 


działalności oraz uzasadnienie kosztów wskazanych w specyfikacji wydatków. 


 


                                               §10 


 


1. Dyrektor może przyjąć wniosek do realizacji bez opinii Komisji. 


2. O uwzględnieniu lub odmowie uwzględnienia wniosku Dyrektor powiadamia 


bezrobotnego w formie pisemnej w postaci papierowej, w terminie 30 dni od daty 


złożenia kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzględnienia wniosku zostaje 


podana przyczyna odmowy.  


3. W przypadku nieuwzględnienia wniosku Dyrektor podaje przyczynę odmowy. 


Pismo nie stanowi decyzji administracyjnej w rozumieniu przepisów Ustawy z 


dnia 14 czerwca 1960 r.  Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2022 


r., poz. 2000), zatem  na sposób rozpatrzenia wniosku nie przysługuje odwołanie. 


 


 


                             III. PRZEZNACZENIE ŚRODKÓW 
 


§ 11 
 


1. Środki na podjęcie działalności gospodarczej przeznaczone mogą być w   


szczególności na:  
1) zakup maszyn, urządzeń, narzędzi, oprogramowania i wyposażenia 


niezbędnego do prowadzenia działalności gospodarczej, 
2) zakup towaru do sprzedaży w przypadku działalności handlowej oraz 


zakup materiałów i surowców w przypadku działalności  produkcyjnej (do 


50% wnioskowanej kwoty), w przypadku działalności usługowej zakup 


materiałów i surowców (do 20% wnioskowanej kwoty),  
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3) zakup usług i materiałów reklamowych, (do 20% wnioskowanej kwoty), 
4) pozyskanie lokalu – bez kosztów z tytułu opłat czynszu (do 20% 


wnioskowanej kwoty).  
2. Środki na podjęcie działalności mogą być przeznaczone na zakup używanych 


maszyn, urządzeń, sprzętu koniecznego do rozpoczęcia działalności z 


zastrzeżeniem  § 12 ust.1 pkt 6 i pkt 9, pod warunkiem:  
1) zaznaczenia tego faktu we wniosku (szczegółowa specyfikacja zakupów), 
2) dołączenia do wniosku informacji-oferty cenowej rzeczy nowej o takich 


samych lub zbliżonych parametrach, cechach, itp,  
3) dostarczenia przy rozliczaniu się z otrzymanych środków dokumentów 


wymienionych w § 18 ust.4, 5 oraz ust.7,  
4) wystąpienia uzasadnienia dla zakupu rzeczy używanej, tj. koszt zakupu 


używanej rzeczy jest niższy od ceny nowego urządzenia oraz stan 


techniczny pozwala na jej użytkowanie przez okres co najmniej 12 


miesięcy.   
 


                                                             § 12 
 


1. Środki na podjęcie działalności nie mogą być przeznaczane na: 
    1)  bieżące koszty związane z prowadzeniem działalności gospodarczej, 


2) koszty szkoleń, 
3) koszty związane z planowanym przejęciem w części lub całości od osób 


trzecich aktualnie prowadzonej działalności (firmy), 
4) wycenę rzeczoznawcy, 
5) zakup garderoby, z wyłączeniem zakupu odzieży roboczej i ochronnej  


regulowanego odrębnymi przepisami, 
6) zakup rzeczy na umowy cywilnoprawne od współmałżonka, krewnych  i 


powinowatych w linii prostej i rodzeństwa ani powinowatych w linii 


bocznej, 
7)  zakup samochodu  z wyjątkiem działalności w zakresie szkół nauki  jazdy, 
8)  wydatki inwestycyjne obejmujące budowę i zakup nieruchomości, 
9)  zakup rzeczy używanej na umowę cywilnoprawną poniżej kwoty 1 500zł.  
10) zakup kasy rejestrującej (np. kasy fiskalnej, drukarki fiskalnej, kaso-    


taksometru), 


11) spłatę zadłużeń lub zobowiązań, 


12) koszty transportu, dostawy lub przesyłki dokonanych zakupów, 


13) finansowanie w ramach umów leasingu, kredytu czy pożyczki, lub na 


zakupy w systemie ratalnym, 


14) koszty tłumaczenia przysięgłego, 


15) wynajem urządzeń, maszyn i innych środków trwałych, 


    16) wniesienie wkładów oraz udziałów do wszelkiego typu spółek. 
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§ 13 


 
1. Środki na podjęcie działalności nie będą udzielane na:  


1) handel obwoźny, 


2) sklep monopolowy, 


3) firmę działającą tylko poza granicami kraju,  


4) działalność sezonową (obowiązek prowadzenia działalności przez 12 


miesięcy),  


5) działalność typu: agencja towarzyska, sklep sex shop, biuro 


matrymonialne, wróżenie, salon gier hazardowych,  


6) przejęcie istniejącej działalności gospodarczej od innego podmiotu, 


7) rozpoczęcie działalności gospodarczej o takim samym profilu i w tej samej 


lokalizacji, jak działalność, którą prowadzi inny podmiot (dotyczy 


działalności stacjonarnej),  


8) podjęcie działalności rolniczej. 


 
IV. UMOWA 


 
§ 14 


 
1. Umowa o przyznanie jednorazowych środków na podjęcie działalności 


gospodarczej zawierana jest na piśmie pod rygorem nieważności i zawiera 


zobowiązanie bezrobotnego do: 


1) rozpoczęcia działalności gospodarczej w terminie nieprzekraczającym  


4 tygodni od dnia podpisania umowy (za datę rozpoczęcie działalności 


przyjmuje się datę wskazaną w dokumencie Centralnej Ewidencji i 


Informacji o Działalności Gospodarczej, potwierdzającym dokonanie 


wpisu do ewidencji działalności gospodarczej), 


2) prowadzenia działalności gospodarczej przez okres co najmniej 12 


miesięcy oraz niezawieszania jej wykonywania łącznie na okres dłuższy 


niż 6 miesięcy;  
3) wydatkowania otrzymanych środków zgodnie z przeznaczeniem 


określonym w umowie, w terminie od dnia podpisania umowy do dwóch 


miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej, 
4) udokumentowania i złożenia rozliczenia wydatkowania otrzymanych 


środków w terminie określonym w umowie, nieprzekraczającym dwóch 


miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej,  
5) zwrotu równowartości odliczonego lub zwróconego, zgodnie z ustawą 


z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2020 r. 


poz. 106, podatku naliczonego dotyczącego zakupionych towarów i usług 


w ramach przyznanej dotacji w terminie:  


 
• nie dłuższym niż 90 dni od dnia złożenia przez Wnioskodawcę 


deklaracji podatkowej dotyczącej podatku od towarów i usług, w 
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której wykazano kwotę podatku naliczonego z tego tytułu – w 


przypadku gdy z deklaracji za dany okres rozliczeniowy wynika 


kwota podatku podlegająca wpłacie do urzędu skarbowego lub 


kwota do przeniesienia na następny okres rozliczeniowy, 
• 30 dni od dnia dokonania przez urząd skarbowy zwrotu podatku na 


rzecz Wnioskodawcy – w przypadku, gdy z deklaracji podatkowej 


dotyczącej podatku od towarów i usług, w której wykazano kwotę 


podatku naliczonego z tego tytułu, za dany okres rozliczeniowy 


wynika kwota do zwrotu. 
 


6) Zwrotu w terminie 30 dni od dnia doręczenia wezwania, całości 


przyznanych środków wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od dnia 


ich uzyskania, jeżeli:  
 
a) otrzymane środki wykorzysta niezgodnie z przeznaczeniem 


określonym w umowie; 
b) nie  rozpocznie     działalności   gospodarczej  w terminie   4 tygodni 


od dnia podpisania umowy;  
c) będzie prowadził działalność gospodarczą przez okres krótszy niż 12 


miesięcy- z zastrzeżeniem warunku wskazanego w punkcie 2, do 


okresu prowadzenia działalności gospodarczej zalicza się przerwy w jej 


prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze świadczenia 


rehabilitacyjnego;  
d) podejmie zatrudnienie lub zawiesi prowadzenie działalności 


gospodarczej w okresie pierwszych 12 miesięcy prowadzenia 


działalności gospodarczej - z zastrzeżeniem punktu 2;  
e) złożył niezgodne z prawdą oświadczenie dołączone do wniosku o 


przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej stanowiące 


załącznik nr 1 do wniosku;  
f) złożył niezgodne z prawdą oświadczenia lub zaświadczenia o pomocy 


de minimis, w zakresie o którym mowa w art.37 ustawy z 30 kwietnia 


2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej 


(Dz. U. z 2021 r. poz. 743 z późn. zm.); 
g) uniemożliwi  przeprowadzenie kontroli przez Urząd Pracy; 
h) dokona zmian w przedsięwzięciu wskazanym we wniosku bez 


uprzedniej zgody Urzędu Pracy;  
i) naruszy inne warunki umowy.  


     


    § 15 


 
 


Bezrobotny, który otrzyma  środki na podjęcie działalności jest zobowiązany do 


niezwłocznego zawiadomienia Powiatowego Urzędu Pracy 
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w Garwolinie o zmianach: nazwiska, miejsca zamieszkania i prowadzenia 


działalności lub innych okolicznościach mających wpływ na realizację 


zobowiązań wynikających z umowy.  


 
                                                           § 16 


 
1. Bezrobotny po podpisaniu umowy o przyznanie środków na podjęcie 


działalności gospodarczej zobowiązuje się do udzielania informacji i 


wyjaśnień Urzędowi Pracy, umożliwienia wstępu do swoich pomieszczeń 


oraz przedstawienia niezbędnych dokumentów w zakresie prowadzenia 


działalności gospodarczej oraz w zakresie sposobu wykorzystania 


otrzymanych środków. 
 


     
    2.   Bezrobotny, który otrzyma środki na podjęcie działalności   gospodarczej, po 


6 miesięcznym okresie jej prowadzenia zobowiązany jest do przedstawienia 


w Urzędzie Pracy (do wglądu) dokumentów potwierdzających prowadzenie 


w/w działalności.    


  
 


V. ZABEZPIECZENIE UMOWY 
 


§ 17 


 
1. W celu zabezpieczenia zwrotu środków w przypadku niedotrzymania przez 


bezrobotnego warunków umowy dopuszcza się następujące formy 


zabezpieczenia; 
1) poręczenie zgodnie z przepisami prawa cywilnego udzielone przez dwie 


    osoby  fizyczne lub 


2) blokada środków zgromadzonych na rachunku bankowym (tj. na lokacie 


terminowej - wyklucza się możliwość dokonania blokady środków na 


   rachunku oszczędnościowo-rozliczeniowym).  
2. W przypadku zabezpieczenia, o którym mowa w ust.1 pkt 1) poręczycielem 


może być osoba nie posiadająca zaległych zobowiązań o charakterze 


cywilno-prawnym  jak i o charakterze administracyjno-prawnym, wobec 


której nie toczy się postępowanie egzekucyjne, która; 
1) pozostaje w stosunku pracy z pracodawcą niebędącym w stanie likwidacji 


lub upadłości, jest zatrudniona na czas nieokreślony lub na okres co 


najmniej 18 miesięcy licząc od dnia złożenia wniosku, nie jest w okresie 


wypowiedzenia umowy o pracę lub  
2) prowadzi własną działalność gospodarczą lub 
3) pobiera emeryturę lub rentę (okres przyznania renty nie może być krótszy 


niż dwa lata od dnia złożenia wniosku), 
4) nie jest współmałżonkiem osoby ubiegającej się o środki (warunku nie 
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stosuje się w przypadku rozdzielności majątkowej współmałżonków), 
5) nie jest współmałżonkiem osoby udzielającej w/w poręczenia (warunku 


nie stosuje się w przypadku rozdzielności majątkowej współmałżonków), 
6) osiąga dochód: 


 a) w przypadku kiedy poręczycielem jest osoba pobierająca emeryturę lub 


rentę, dochód zgodnie z przedstawioną decyzją o przyznaniu lub 


waloryzacji świadczenia musi wynosić co najmniej 2 000 zł netto 


miesięcznie. 


 b) w przypadku kiedy poręczycielem jest osoba zatrudniona na podstawie 


umowy o pracę, dochód z 3 ostatnich miesięcy, zgodnie z przedstawionym 


zaświadczeniem z zakładu pracy musi wynosić co najmniej 3 000 zł netto 


miesięcznie. 


 c) w przypadku kiedy poręczycielem jest osoba prowadząca własną 


działalność gospodarczą, dochód zgodnie z przedstawionym 


zaświadczeniem z Urzędu Skarbowego musi wynosić 3 000 zł netto 


miesięcznie. 


7) nie jest dłużnikiem Funduszu Pracy, 
8) nie jest zobowiązana z tytułu udzielonego poręczenia dłużnikowi 


Funduszu Pracy, 
9) poręczyciel, o którym mowa w ust. 2, potwierdza własnoręcznym 


podpisem prawdziwość informacji zawartych w oświadczeniu, 
10) poręczyciel przedkłada do wniosku o przyznanie dofinansowania 


oświadczenie o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem źródła i kwoty 


dochodu oraz o aktualnych zobowiązaniach finansowych z określeniem 


wysokości miesięcznej spłaty zadłużenia, podając jednocześnie imię, 


nazwisko, adres zamieszkania, numer PESEL, jeżeli został nadany oraz 


nazwę i numer dokumentu potwierdzającego tożsamość.  
3. Osoba będąca poręczycielem: 


1) zatrudniona na umowę o pracę dostarcza zaświadczenie (druk 


zaświadczenia stanowi załącznik do wniosku) z zakładu pracy o  


wysokości przeciętnego miesięcznego wynagrodzenia netto z ostatnich 


trzech miesięcy, 
2) prowadząca własną działalność gospodarczą dostarcza zaświadczenie z 


Urzędu Skarbowego o wysokości osiągniętego dochodu lub przychodu za 


rok poprzedni, 
3) pobierająca emeryturę lub rentę przedkłada kopię decyzji wraz z 


oryginałem do wglądu, z kwotą przyznanego świadczenia lub 


zaświadczenie organu przyznającego świadczenie o wysokości dochodu 


netto za miesiąc poprzedzający złożenie wniosku. 
4. Poręczeń odnoszących się do zabezpieczenia tej samej umowy nie mogą 


udzielać współmałżonkowie. Warunku nie stosuje się w przypadku 


rozdzielności majątkowej współmałżonków. 
5. W przypadku zabezpieczenia, o którym mowa w ust. 1 pkt. 2) kwota 
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zablokowanych środków będzie wyższa o 40% od kwoty otrzymanego 


dofinansowania, a termin na który zostanie ustanowione w/w zabezpieczenie 


wynosi minimum 2 lata licząc od dnia podpisania umowy.  


 


 


ROZLICZENIE PRZYZNANYCH ŚRODKÓW 


§ 18 


1. Bezrobotny zobowiązany jest do wykorzystania otrzymanych środków  


zgodnie z warunkami określonymi w umowie oraz udokumentowania  i 


rozliczenia wydatkowania otrzymanych środków w terminie  


nieprzekraczającym dwóch miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności 


gospodarczej. 
2. Wydatki poniesione przez bezrobotnego przed dniem podpisania umowy nie 


mogą być ujęte do rozliczenia wydatkowania otrzymanych środków. 
3. Dokumentami potwierdzającymi wydatkowanie przyznanych środków mogą 


być: faktury oraz umowy kupna-sprzedaży, przy tym wynikające z formy 


dokonania płatności dokumenty potwierdzające w sposób wiarygodny 


poniesienie określonych wydatków. 
4. Przy zakupie rzeczy używanej do umowy cywilnoprawnej należy dołączyć  


dowód zapłaty podatku od czynności cywilnoprawnych.  
5. Przy zakupie na umowę cywilnoprawną rzeczy używanej, której wartość 


zakupu przekracza  kwotę 1500 zł należy dodatkowo dołączyć  wycenę 


rzeczoznawcy. 
6. W przypadku zakupu rzeczy używanej, do rozliczenia zakupów niezbędnym 


jest dołączenie; 
1) deklaracji sprzedającego określającej pochodzenie sprzedawanej 


rzeczy wraz z oświadczeniem, że w okresie ostatnich siedmiu lat rzecz 


ta nie została zakupiona z pomocy przyznanej na szczeblu krajowym 


lub wspólnotowym oraz, że przedmiot sprzedaży jest sprawny, posiada 


dobry stan techniczny umożliwiający użytkowanie zgodnie z 


przeznaczenie przez okres co najmniej 12 miesięcy, 
2) oświadczenie kupującego, że cena zakupionej rzeczy używanej nie 


przekracza jej wartości rynkowej i jest niższa od ceny podobnego 


nowego sprzętu. 
7. Za prawidłowo poniesione wydatki uznaje się również te nie ujęte w umowie 


pod warunkiem, że Dyrektor Urzędu stwierdzi zasadność ich poniesienia, 


biorąc pod uwagę charakter działalności prowadzonej przez Wnioskodawcę. 
8. Środki otrzymane a nie wydatkowane przez bezrobotnego podlegają zwrotowi 


w terminie dwóch miesięcy od dnia rozpoczęcia działalności gospodarczej. 
9. Osoba, która otrzymała środki jest zobowiązana do ponownego zakupu 


sprzętu, urządzeń o takich samych parametrach w przypadku, gdy przedmioty 


sfinansowane ze środków dotacji w okresie obowiązywania umowy ulegną 


zniszczeniu, uszkodzeniu (uniemożliwiającemu naprawę lub wymianę zgodnie 
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z warunkami gwarancji) lub kradzieży oraz dostarczenia faktur wraz z 


dowodami zapłaty potwierdzających dokonanie ponownego zakupu. 
10. Do dokumentów zakupu sporządzonych w języku obcym należy dołączyć  


tłumaczenie dokonane przez tłumacza przysięgłego. Wartość zakupu 


wyrażoną w walucie obcej należy przeliczyć na walutę polską według 


średniego kursu ogłoszonego przez NBP na dzień poprzedzający dokonanie 


zapłaty. 
11. Przyznane środki na podjęcie działalności gospodarczej nie będą rozliczone 


w przypadku zakupu rzeczy na umowy cywilnoprawne od współmałżonka, 


krewnych i powinowatych w linii prostej i rodzeństwa ani powinowatych w 


linii bocznej. 
 


VII. POSTANOWIENIA KOŃCOWE 


§ 19 


1. Dyrektor w okresie obowiązywania umowy ma prawo dokonywać u osób, 


które otrzymały środki na podjęcie działalności gospodarczej, kontroli i oceny 


prawidłowości dotrzymania warunków zawartej umowy. 
2. Na pisemny wniosek bezrobotnego, który wykaże zasadność odstąpienia od 


zapisów niniejszego regulaminu, o ile nie będzie to sprzeczne z  


obowiązującymi przepisami prawa, Dyrektor może przychylić się do 


zgłoszonych propozycji w części lub całości  lub nie wyrazić na nie zgody. 
3. Traci moc dokument: „Zasady przyznawania bezrobotnemu dofinansowania 


podjęcia działalności gospodarczej” z dnia  2 czerwca 2022 r. 
 


Zmiany dokonane w niniejszym dokumencie mają charakter porządkujący 


ponadto dostosowują powyższe zasady przyznawania bezrobotnemu 


dofinansowania podjęcia działalności gospodarczej do obowiązujących 


przepisów prawnych. 
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